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Katalogportal Mainz 
 
Über das Portal können Sie mehrere Kataloge Ihrer Wahl (lokal, regional und überregional) mit einer 
Suchanfrage absuchen. Die gefundene Literatur können Sie bequem bestellen. 
 

Allgemeines 
• Das Katalogportal erreichen Sie über die Website der UB oder FBM bzw. über den Link: 

http://katalogportalmainz.ub.uni-mainz.de/ 
• Um alle Services (inkl. Bestellung und Vormerkung) nutzen zu können ist eine Anmeldung mit 

Benutzerausweisnummer und Passwort erforderlich (s. Abb. 1). 
• Verwenden Sie zum Anmelden dieselbe Kombination aus Bibliotheksausweisnummer und 

Passwort wie für den Online-Katalog (voreingestellt ist Ihr Geburtsdatum) 
 

 
Abb. 1: Anmeldung 
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Katalogauswahl 
• im rechten Bereich der Seite sehen Sie die Kataloge / Datenbanken, die abgesucht werden  

(s. Abb. 2) 
• voreingestellt sind die lokalen Kataloge der Bibliotheken in Mainz und Wiesbaden – 

empfehlenswert für die Recherche nach Medien vor Ort 
• diese Voreinstellung kann geändert werden 
• Weitere Profile: 

o Aufsätze: die Suche erfolgt  sowohl in gedruckten als auch in elektronischen Zeitschriften 
Achtung: ersetzt nicht die Suche in PubMed !!! 

o Online-Publikationen: für die Suche nach Büchern, Dissertationen, Zeitschriften oder 
Aufsätzen, die in digitaler Form vorliegen 

o Zeitschriften: es werden sowohl gedruckte als auch elektronische Zeitschriften gefunden 
o Suchregion Deutschland: Deutschlandweite Suche nach Büchern, Dissertationen, 

Zeitschriften sowie Aufsätzen – wichtig für die Fernleihe (s. ab S. 5) 
o Suchregion Rhein/Main: für die Suche nach Büchern, Dissertationen und Zeitschriften 

(keine Aufsätze!) in Bibliotheken der Region Mainz / Wiesbaden / Frankfurt / Darmstadt 
o Suchregion Rheinland-Pfalz: für die Suche nach Büchern, Dissertationen und 

Zeitschriften (keine Aufsätze!) in Bibliotheken in Rheinland-Pfalz 
• Nach Anmeldung können Sie sich auch eigene Profile erstellen 
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Abb. 2: Katalogauswahl 
 
 

Recherche 
• Sie können nach Autoren, Titel, Schlagworten etc. suchen. Auch eine freie Suche über alle 

Wörter ist möglich 
• Sie können ein oder mehrere Worte in jedes Suchfeld eingetragen, bei mehreren Worten erfolgt 

eine automatische UND-Verknüpfung innerhalb des Feldes 
• Mit Hilfe der logischen Operatoren UND, ODER, UND NICHT können die Felder verknüpft werden 

(s. Abb. 3,1) 
• Empfehlenswert ist die Einschränkung auf bestimmte Materialtypen, z.B. nur Bücher, 

Zeitschriften, Aufsätze, Online-Publikationen (s. Abb. 3,2) 
• Suchgeschichte: Durch Aufklappen des Feldes „Keine vorherige Anfrage verwenden 

(s. Abb. 3,3  ) können Sie sich vergangene Suchanfragen anzeigen lassen und diese 
weiterverwenden  

 
Abb. 3: Suchoptionen 
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Trefferlisten 
• Nach Abschicken der Suchanfrage werden auf der linken Bildschirmseite die abgesuchten 

Datenbanken angezeigt, auf der rechten Bildschirmseite die jeweiligen Trefferlisten (s. Abb. 4) 
• die Treffer sind chronologisch absteigend geordnet 
• Durch Klick auf den Titel eines Treffers werden weitere Informationen angezeigt (s. Abb. 5) 

 

 
Abb. 4: Trefferlisten 
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Abb. 5: weiterführende Informationen zum Treffer 
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Verarbeitung der Treffer 
Es stehen verschiedene Symbole zur Auswahl (s. Abb. 5): 

•  oder  - Treffer in der Merkliste speichern – für eine dauerhafte 
Abspeicherung ist vorab die Anmeldung mit Bibliotheksausweisnummer und Passwort 
erforderlich; ansonsten nur temporäre Abspeicherung für die Dauer der Sitzung 

•  - Treffer per Mail verschicken 

•  - Treffer als Datei zum Download speichern 

•  - Treffer ausdrucken 
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Zugang zur Literatur 
In der Trefferliste werden unter den einzelnen Treffern Buttons angezeigt:  

•  - prüft den Zugang zum Volltext bei einem elektronischen Medium (Artikel, ebook, 
ejournal, online-Dissertation). Für das Beispiel aus Abb. 5 wird ein Link angegeben, über den Sie 
direkt zum Volltext gelangen. (s. Abb. 6) 

 Abb.6: 
Abb. 6: Link zum Volltext 

•  - wird bei der Suche nach Artikeln angezeigt 

o Grüne Ampel: Volltext ist frei zugänglich  
o Gelbe Ampel: lizenzierter Volltext – Zugang aus dem Netz der Universität möglich 
o Rote Ampel: kein Zugriff auf den Volltext möglich 

•  - prüft in welcher Bibliothek die Veröffentlichung vorhanden ist  

o zeigt die Standnummer im Regal (Signatur) sowie den Standort an 
o Außerdem sehen Sie ob sich das Buch am Standort befindet oder gerade entliehen ist 

 In diesem Fall ist – nach Anmeldung - eine Vormerkung möglich (s. Abb. 7) 
o Ebenso können Bücher aus dem Magazin der Zentralbibliothek bestellt werden 
o Ist die Literatur nicht in der Universität Mainz vorhanden, ist eine Fernleihbestellung möglich 

(siehe ab S. 5 Fernleihe) 

 
Abb. 7:  Signatur und Standort eines Buches 
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Fernleihe 

Allgemeines zur Fernleihe 
• Fernleihen können Sie durchführen wenn der gewünschte Titel nicht in der UB Mainz vorhanden ist 
• Dafür ist die Anmeldung mit Bibliotheksausweisnummer und Passwort notwendig 
• Sie benötigen ein Fernleihkonto, welches wir Ihnen in der Bibliothek einrichten 
• Eine Fernleihbestellung kostet 1,50 € 
• Im Ausnahmefall, z.B. bei Wertversicherung  oder wenn 20 Seiten überschritten werden, erhöhen 

sich die Fernleihgebühren – siehe Hinweis zu erhöhten Kosten im Bestellformular 
• Dauer: Aufsätze ca. 1-2 Wochen, Bücher unter Umständen länger 
• Achtung: Keine Liefergarantie 
 

Bestellen von Büchern und Dissertationen 

• Wählen Sie aus Ihrer Trefferliste das zu bestellende Medium und klicken Sie auf den Button 

 

• Erhalten Sie keine oder keine relevanten Treffer? Dann weiten Sie Ihre Suche auf das Profil 
Deutschland aus  

 
Abb. 8: Profil Deutschland 

 
• Nach Anklicken des Bestellen-Buttons wird geprüft in welcher Bibliothek das Medium vorhanden ist 

und Sie erhalten folgende Meldung:  

 
Abb. 9: Fernleihbestellung 
 

• Nach Klick auf den Button Fernleihe bestellen erhalten Sie ein vorausgefülltes Formular (s. Abb. 10) 
• Bücher und Dissertationen erhalten Sie in der Regel zur Ausleihe 
• Überprüfen Sie die Angaben 
• Tragen Sie danach unten rechts Ihr Fernleih-Passwort ein und senden Sie die Bestellung ab 
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Abb. 10: Fernleih-Bestellformular Bücher / Dissertationen 
 
 

Bestellen von Artikeln aus Fachzeitschriften 
 
• Bei Aufsatzbestellungen lohnt es sich direkt nach dem Aufsatztitel zu suchen. 
• Wählen Sie dafür das Profil Aufsätze 

 
Abb. 11: Profil Aufsätze 
 

• Starten Sie eine Suche nach Verfasser oder Titel des Aufsatzes 
• Wählen Sie aus Ihrer Trefferliste das zu bestellende Medium und klicken Sie auf den Button 

 
• Nun wird geprüft, in welcher Bibliothek das Medium vorhanden ist 
• Ist es nicht in der UB Mainz vorhanden können Sie per Fernleihe bestellen (s. Abb. 8) 
• Das nun folgende Fernleih-Bestellformular ist bereits komplett ausgefüllt  
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Erhalten Sie keine oder keine relevanten Treffer? Dann suchen Sie mit dem  Profil Zeitschriften  

 
Abb. 11: Profil Zeitschriften 

 
• Suchen Sie nach dem Titel der Zeitschrift  
• Wählen Sie aus der Trefferliste die entsprechende Zeitschrift 
• Nach Anklicken des Bestellen-Buttons wird geprüft in welcher Bibliothek die Zeitschrift vorhanden ist 

und Sie erhalten folgende Meldung: (s. Abb. 12) 
• Füllen Sie die Felder Band oder Jahrgang bzw. Heft aus und klicken Sie auf den Button 

Ausgewählten Band/Jahrgang bestellen 
• Nun wird geprüft in welcher Bibliothek der entsprechende Jahrgang bzw. das Heft vorhanden ist 
• Ist es nicht in der UB Mainz verfügbar können Sie durch Klick auf den Button Fernleihe bestellen eine 

Fernleihbestellung aufgeben 
 

 
Abb.12: Prüfung von Jahrgang, Band und Heft 
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• Bitte ergänzen Sie die Angaben zu Artikelverfasser, Aufsatztitel sowie Seitenzahlen möglichst 

vollständig (s. Abb. 13) 
• Zeitschriftenartikel erhalten Sie in der Regel in Kopie 
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Abb. 13: Fernleih-Bestellformular für Artikel aus Fachzeitschriften 
 

Freie Bestellung 
• Haben Sie Ihre gewünschte Literatur nicht im Katalogportal gefunden?  
• Dann können Sie eine freie Bestellung aufgeben. Den Link zum Bestellformular finden Sie im 

linken Bereich der Seite (s. Abb. 14). 
• Sie erhalten ein Blanko-Formular, welches Sie mit den erforderlichen Angaben ausfüllen 

 

 
Abb. 14: Link zur freien Bestellung 
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