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1T HOW TO START

Gutenberg Images ist unter folgender URL https://images.ub.uni-mainz.de
erreichbar. Oben rechts auf der Website finden Sie den Anmeldebutton (Abbildung
1). Klicken Sie dann auf ,JGU-Account verwenden®. Wenn Sie bereits in lhrem Uni-
Mainz-Account angemeldet sind, werden Sie weitergeleitet, ansonsten kénnen Sie
sich nun mit Ihrem JGU-Benutzernamen und dem Passwort anmelden (Abbildung 2).
Mit den Checkboxen darunter kann eingestellt werden, ob die Bilddatenbank bei jedem
neuen Zugriff sofort mit der Eingabe der Login-Daten starten soll.

Bitte beachten Sie, dass es sich hierbei nur um einen kleinen Teil des Bildbestandes
von Gutenberg Images handelt. Fir Gutenberg Images konnen auf3erdem individuelle
Zugangsrechte eingestellt werden. So ist es mdglich, Datensatze weltweit zuganglich

zu machen oder nur fiur einzelne Personen.
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Abbildung 1: Startseite Gutenberg Images

Gutenberg Images

Bitte klicken Sie unten auf “JGU-Account
verwenden”. Die Anmeldung erfolgt Gber
den Benutzeraccount der JGU.

Login
Willkommen zur Bildverwaltung der JGU!

Passwort
| Immer direkt Login-Seite laden.
| Angemeldet bleiben (fiir 1 Woche).

——P | ¥ JGU-Account verwenden =+ Anmelden

Abbildung 2: Anmeldung in Gutenberg Images
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Wenn die Haken in einem der Felder oder sogar beiden Feldern ,Immer direkt Login-Seite
laden” und ,Angemeldet bleiben (fir 1 Woche)“ gesetzt sind, erscheint die Meldung ,Ohne
Anmeldung recherchieren®: Hier kdnnen Sie auf die Datensétze zugreifen, die auch fir ano-

nyme Benutzer zuganglich sind und diese herunterladen (Abbildung 3).

Gutenberg Images

Bitte klicken Sie unten auf *JGU-Account
verwenden”. Die Anmeldung erfolgt tiber
den Benutzeraccount der JGU.

Login

Willkommen zur Bildverwaltung der JGU!
Passwort

Ohne Anmeldung recherchieren

/ 2 Immer direkt Login-Seite laden.

Angemeldet bleiben (fiir 1 Woche).

%) JGU-Account verwenden =% Anmelden

Abbildung 3: Ohne Anmeldung zurlick zur Recherche gelangen

1.1 AUFBAU DER STARTSEITE

Die Startseite von Gutenberg Images ist in unterschiedliche Bereiche gegliedert. Je
nach Rechtekonfiguration stehen Ihnen verschiedene Optionen zur Verfigung. Die

Bereiche sind in der nachfolgenden Tabelle erlautert.

Bereich Funktion
Nr.
1 MENU (Abbildung 5) Per Klick auf das Overflowmend in der oberen linken
Ecke kann das Meni zur vollstandigen Anzeige
aufgeklappt werden.
2 SCHNELLZUGRIFF Der als ,Schnellzugriff bezeichnete Bereich kann mit
(Abbildung 5) dem Pfeil oben ein- und ausgeblendet werden. Hier
werden eigene und freigegebene Mappen angezeigt
und verwaltet sowie gespeicherte Suchen angezeigt.
3 DETAILANSICHT FUR Durch Klick auf eine Mappe 6ffnet sich die

MAPPEN (Abbildung 6) Detailansicht fur Mappen neben dem Schnellzugriff.

Uber ,X“ am rechten oberen Rand, kann die
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Detailansicht wieder ausgeblendet werden. Uber den
Dreipunkt-Button oben rechts kann die Suche neben
der Detailansicht angezeigt werden.
4 RECHERCHE (Abbildung 6
und 7)

Dieser Bereich wird angezeigt, wenn man im Meni
,Recherche“ wahlt. ,Recherche” dient der Suche und
der Anzeige von Treffern. Je nach Berechtigung
werden einer oder mehrere Pools angezeigt.

5 DETAILANSICHT UND

EDITOR (Abbildung 8)

Treffer aus der Suche kdnnen im Vollbild oder neben
der Suche in der Detailansicht angezeigt werden.
Berechtigte Benutzer kdnnen hier in den Editor zum
Bearbeiten von Datenséatzen wechseln.

6 EINSTELLUNGSBEREICH
FUR BENUTZER
(Abbildung 9)

Durch Klick auf die lcons kdnnen Downloads

angezeigt und Benutzer- sowie Spracheinstellungen

geandert werden.

Abbildung 4: Startseite Guteﬁﬁéfg Images
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Abbildung 5: Ménu und Schnellzugriff

Images.ub.uni-mainz.e

Recherche

+ Schnellzugriff < | Mappe
v = I

Q Recherche

MAPPEN

Neber geteilt
> Meine Mappen

~ Freigegebene Mappen
) - Andreas Thiel
123

Reste der Befestigung bei Schioss Schioss Johannisburg

rr— Aschath

~ Gespeicherte Suchen
Heute bearbeitet

Heute erstelt

Heute geandert

T | 2Datensitze

+ v

Abbildung 6: Detailansicht fur Mappen
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Prisentation der Festungimodelie (Plams Redl " Infotafeln der Prisenttion Plans Feliets
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Infotafeln der Prisenttion Mans Reliets infotuteln der Prisenttion Pam Rebets
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Abbjldung 7: Recherche

& maximilian.herms DE o EK

Exkursion DGF
Musée des Beaux-Arts
B

Allgemein Rechte

Titel
Exkursion DGF

Orte
Ort
» Frankreich » Lille
Musée des Beaux-Arts

Datierung
2022

Objekttyp Bilder

Version 2

Abbildung 8: Detailansicht und Editor
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Detail X
Abbildung 9: Einstellungsbereich fur Benutzer

1.2 ANSEHEN UND HERUNTERLADEN

Nach einer Suche werden die Treffer im Ergebnis angezeigt. Direkt in der Recher-
cheansicht bietet das Kontextmenu beim Anklicken eines Treffers weitere Optionen
fur Datensatze an: der Datensatz kann hier heruntergeladen, exportiert, gedruckt und

kopiert werden (Abbildung 12).

10.06.2010

Bilder #130056 Schnellanzeige
» Kommunikation und Presse| 5 g 4
¢ i Anzeigen (Detailansicht)

Anzeigen (Vollbild)

Zu Mappe hinzufiigen >

B Aus Mappe entfernen >
Abt. INTERNATIONALES
10.06.2010
Bilder #130051 Bilder #13]
» Kommunikation und Presse| Exportieren... » Kommuni

Herunterladen...

Drucken...

Bearbeiten

Kopieren

) : ) .| W Datensatz Idschen... "
1 - 100 aus 28.173 Datensat latensatze au:

Abbildung 12: Kontextmeni

Sie 6ffnen die Detailansicht eines Datensatz mit Doppelklick auf den Treffer oder per

Auswahl des ,~>“-Buttons (Abbildung 10).
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Detail X
-
suche 778 Datensétze in 1 Pool und 1 Objekttyp tber 1 Instanz. = Q il o
|= m@ | v | | sotierung: system-i olx1]|[m]: Q
STUDIUM GENIRALE
dor Jebamnns Gutasbory-
O —
Naturgesetz und Wertgesetz il &
Naturgesetz und Wertgesetz. Vortrag von Prof. Dr. Karl Holzamer
Bilder
97 Semn rchiv » Plakatsammiung des Studium generale (i
o7 Prot. Ov. Kerl Molsamar
87 -

bit 75.01 M8, 400 09|, Adobe RGB (1998)

Titel
Naturgesetz und Wertgesetz. Vortrag von Prof. Dr. Karl Holzamer

Veranstaltung
Mainzer Universitatsgesprache: Das Gesetz und seine Funktion in den Bereichen menschlichen Denkens und Handelns

Semester

Abbildung 10: Detailansicht eines Datensatzes

In der Detailansicht eines Datensatzes ist es moglich, die Bilder herunterzuladen,
in der Vollbildansicht zu 6ffnen und Links zu den Datensétzen zu generieren. Uber das
Dreipunktment, das sich nach Klick auf der rechten Seite oben 6ffnet, kann das Bild —
je nach Berechtigungen — kopiert, heruntergeladen, exportiert, im Vollbild angesehen,
gedruckt, geteilt sowie die Anderungshistorie eingesehen werden (Abbildung 11). Der

Dateiname beim Download setzt sich aus dem Poolnamen und der Nummer im Archiv

Zusammen.
Detail X
& % gl
Bearbeiten
Q
€ Kopieren
& Herunterladen
& Exportieren...
X Vollbild
& Drucken
 Teilen
Info . g
‘D Anderungshistorie
#890395

Bilder #890395
» IKM » Test SDF ()

POOLINTERN
L LAttt it

Allgemein

Objektbezeichnung (KG)

Malerei

System-ID #890395 Pool » IKM» Test SDF  Objekttyp Bilder

v

Abblldung 11: Download von Bildern

-
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1.3 RECHERCHEANSICHT

Uber das Dreipunktment in der Rechercheansicht erreichen Sie die zusatzlichen Op-
tionen:

LAlle Auswahlen®, ,Seite auswahlen®, ,Zurlcksetzen®, ,Vollbild“, ,Suche herunterla-
den, ,Suche exportieren®, ,Suche drucken® (bis 1000 Datensatze mdglich), ,Script
ausfuhren®, ,Auswahl per Link teilen” (Abbildung 12).

Ist ein Datensatz oder sind mehrere Datenséatze ausgewahlt kommen noch die Optio-
nen ,Datensatz in Schnellanzeige®, ,Detailansicht” oder ,Vollbild anzeigen®, ,Zu Mappe
hinzufugen®, ,aus Mappe entfernen®, ,Herunterladen®, ,Exportieren®, ,Drucken®, ,Bear-

beiten®, ,Kopieren“ und ,Datensatz I6schen® hinzu (Abbildung 13).

Suche . Suche . Abbildung 12 (links): Optio-
i nen im Dreipunktment
Abbildung 13 (rechts): Optio-
nen im Dreipunktmend mit
ausgewahlten Datensatzen

Alle auswahlen (bis 1000)

i Seite auswahlen Seite auswihlen

Zurlicksetzen

Vaollbild

e

Vollbild

Suche herunterladen.
Suche herunterladen. )
Suche exportieren...
Suche expaortieren...

nnnnnnn

J D ke B

< ek — fhic I
aUChne drucken.. (D1s TUL)

J I ke B

Script ausfihren...

Script ausfihren...

7 Link teilen...

1

Link teilen...
Datensatz

Schnellanzeige
Anzeigen (Detailansicht)

Anzeigen (Vollbild)

Zu Mappe hinzufigen >

Aus Mappe entfernen 2

o0 ) X oo

Herunterladen...

Exportieren...

T b I

Drucken...

%

Bearbeiten >

Kopieren >

Datensatz ldschen...

B
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1.4 DRUCKEN

Um einen Datensatz auszudrucken, kdnnen Sie tber die Rechercheansicht - Kon-
textmenl oder Uber die Detailansicht ,Drucken® auswahlen, um zu Druck-Optionen
zu gelangen. In "Eigene Layouts" kdnnen Sie ein eigenes PDF-Template auswahlen,
wenn Sie eines erstellt haben. Fir die Option ,Standard-Layouts® kdnnen Sie die Fel-
der ,Titel®, ,Untertitel” und ,FulRzeile® ausfullen. Bei dem Feld ,Anordnung“ kbnnen Sie
wahlen, wie viele Objekte pro Seite zu sehen sind. Bei ,,Typ“ kdnnen Sie zwischen
Detail-, Text- und Standardansicht wéahlen. Bei Bildgrof3e zwischen 100, 50 und 33%.
Bei ,Zeilen” konnen Sie flexibel oder je 1-4 wahlen. Bei ,Spalten” zwischen 1-3. Bei
LAUflosung“ zwischen hoch und niedrig. Sie kdbnnen auch eigene Felder definieren (Ab-
bildung 14).

Druck-Optionen

=Y

Druck-Optionen - Titel Gutenberg Images

Untertitel

Eigene Layouts Standard-Layouts ielle (Plz Fubzeile

Anordnung Ein Objekt pro Seite

H A hi T Detail

Layout Bilder )F-Template auswahlen y” =
BildgroBe 100%

Zeilen Flexibel
Felder
Spalten 1
Auflésung © Hoch Niedrig

Felder Felder auswahlen

Abbildung 14: Druck-Optionen
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2 NEUE DATENSATZE

2.1 HOCHLADEN VON INHALTEN

Uber den Menipunkt .+ Neue Datensétze...“ im linken Panel kénnen Anwender:innen
mit entsprechender Berechtigung Dateien in Gutenberg Images hochladen und so

neue Datensatze erzeugen (Abbildung 15).

+ Meue Datensatze...

Abbildung 15: Hochladen neuer Bilder

Durch Anklicken des Menupunktes oOffnet sich ein neues Fenster zum Hochladen
neuer Dateien bzw. zum Anlegen neuer Datenséatze (Abbildung 16). Uber die Buttons
,+ Dateien® und ,+ Verzeichnis®“ oder ,+ URLs" kdnnen wahlweise einzelne Dateien,
ganze Verzeichnisse oder Dateien tiber URLs hochgeladen werden. Mit entsprechen-

der Berechtigung kann hier angegeben werden,

e inwelchem Pool die neuen Datensétze zugeordnet werden sollen,
e welche Maske fur das Editieren weiterer Informationen (Metadaten) genutzt und
e welches Mapping zum Auslesen der Metadaten aus der Datei verwendet wer-

den soll.

Gutenberg Images erkennt die Dateiversion und den zugehdérigen Dateityp, sodass
automatisiert Duplikate identifiziert werden kénnen. Dies kann durch die Einstellung
,Duplikatecheck Uberspringen® deaktiviert werden.

Die Vorlage zur weiteren Bearbeitung der Metainformationen wird mit Klick auf ,Weiter*

geoffnet (Abbildung 17).
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Neue Datensatze

Objekttyp Bilder

Pool Kommunionsbilder
Maske Bilder (HKW)

Feld fir Datei  Datei

Metadaten- - Standard -
&. Datei-Ablage Mapping

Versionen erkennen
z.B. "dateitif" & "dateijpg"”

_| Duplikatecheck tiberspringen

Alle doppelten Assets werden hochgeladen. Diese
Einstellung ist dauerhaft und gilt auch fiir andere
Uploads auBerhalb dieses Dialogs.

-

+ Dateien + Verzeichnis 4+ URLs 0 Datensatze

Abbildung 16: Oberflache zum Hochladen von Bildern

Editor X
Bilder (HKW) v E > v i
#Neu
Bilder
E »IKM G
Vorlage -
Pool
Vorlage »IKM G
Tags

Tags = Werden durch Vorlage gesetzt.

Datei @

@ - A Hier klicken oder Dateien ablegen Keine Dateien zum Anzeigen vorhanden.

Aligemein Migration

#Neu Titel

Bilder

1 Datensatz Kiinstler/ Kiinstlerinnen
Ktinstler/ Kiinstlerin

+v - B

Daten aus Vorlage tberschreiben Mapping

Abbildung 17: Fenster zur Bearbeitung der Metainformationen
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2.2 SERIENBILDFUNKTION

Die Serienbildfunktion ermoglicht das Hochladen mehrerer Bilder innerhalb eines Da-
tensatzes in Gutenberg Images und deren Zuordnung zu diesem Datensatz. Serien-

bilder sind bereits im Vorschaubild sowie der Detailansicht erkennbar (Abbildung 18).

Detail X

t
0
0
e
X
3

16/16
Q | %

Oskar Laske (1874 - 1951)
farb!qozorgmanIlhnyraphie

ca, 1922

The Tempest, I,1

Schiff im Sturm

Bilder #908480
" » UB » Shakespeare Bildarchiv Oppei-Hamn

¥ B - Info | | & | Serienbild {1/4) / Serienbild <2 | >

Abbildung 18: Serienbild in Vorschau / Detailansicht

Sie kdnnen wie folgt Serienbilder hochladen: Klicken Sie auf ,+ Neue Datensatze...",
um die Oberflache zum Hochladen von Inhalten aufzurufen. Wenn das Feld ,Serien-
bild“ in der Maske vorhanden ist, wahlen Sie bei ,Feld fir Datei“ ,,Serienbild aus. Damit
die Software erkennen kann, dass die Bilder zusammengehdéren, sollten Sie dies im
Dateinamen kenntlich machen (z.B. Bild_1, Bild_2 und Bild_3).

Dann wahlen Sie noch das Feld ,Serien erkennen“ aus (Abbildung 19).

Neue Datensitze X
Objekttyp Bilder v
Pool IKM ~
Maske Bilder (HKW) v
Feld fiir Datei Serienbild / Serienbild ~
Bild_1JPG Bild_2,jpg
Metadaten- - Standard - v
Mapping
& Versionen erkennen
2B. “datei tif* & “dateijpg
i Serien erkennen
2.8. "datei-1jpg" & "datei-2jpg" oder "bild 1.png
& "bild 2.png”
Duplikatecheck Gberspringen
ppelt
+ Dateien + Verzeichnis + URLs 2 Datensitze

Abbildung 19: Serienbild anlegen
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In der anschlieRenden Maske sehen Sie die Bilder im Feld ,Serienbild“ anstatt im Feld
,Datei“ (Abbildung 20).

Bilder -
b IKM

Stichworte

Serienbild

*& |0aimage, 1280 x 960 @

&)
(=]
o

jpg image, 1920 x 1295 @ 24...

X Datei (iber Optionen-Button hoc...
Abbildung 20: Serienbilder in Maske

Wenn Sie Dateien ohne fortlaufende Nummerierung haben, kbnnen Sie diese als
Serienbild hochladen: Laden Sie das erste Bild Uber die Funktion ,Datei“ hoch, im Edi-
tor kdnnen Sie dann im Feld ,Serienbild“ weitere Bilder zufugen, entweder per Drag &

Drop aus dem Dateiexplorer oder Uber das Feld ,Hochladen” (Abbildung 21).

pisktbazeichungen
Serenit E
— | L ome | S p— |

[

g iopia

A:bb-ilaung 21: Serienbilder ohne fortlaufende Dateinamen

Wenn Sie einem Datensatz nachtraglich Bilder tGber das Feld ,Datei“ oder weitere Se-
rienbilder Uber das Feld ,Serienbild® hinzuflUgen wollen, so kdnnen Sie dies durch
Hochladen der Datei tun (im Feld Datei kann jedoch nur eine Datei hochgeladen wer-

den, also eine bereits vorhandene wird ausgetauscht) (Abbildung 22).
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Serienbild Schnecke/Blume/ liger
Bilder #956660
¥ IKM » Test SDF

POOLINTERN
Serienbild

B 1 image, 1920 x 1280 @ 24 bit, 453.5 kB, datei_1jpg

jpa image, 1920 x 1281 @ 24 bit, 248.0 kB, datei_2.jpg

jpg image, 1920 x 1280 @ 24 bit, 578.6 kB, datei_3.jpg

o Datei Giber Optionen-Button hochladen.

Abbildung 22: Nachtrégliches Ergédnzen von Bildern

2.3 BILDER HOCHLADEN MITHILFE VON HOTFOLDERN

Eine Mdglichkeit groBe Mengen an Bildmaterial schnell und einfach in Gutenberg
Images hochzuladen, sind die Hotfolder. Bei Hotfoldern handelt es sich um Netzord-
ner, in die Dateien schnell hochgeladen werden kénnen. Hotfolder dienen damit als
Schnittstelle zwischen dem lokalen Computer und der Datenbank Gutenberg Images.
Ein Hotfolder muss in Gutenberg Images erzeugt werden. Dies funktioniert folgender-
malfien:

Zuerst mussen die Bilddateien in einen Hotfolder gelegt werden, der zuerst erzeugt

werden muss.

2.3.1 Mappe anlegen

Um dies zu tun, legen Sie in der Mappen-Ansicht eine neue Mappe per Klick auf den
Button mit dem Plus-Zeichen an (Abbildung 24). Klicken Sie mit der rechten Maus-

taste auf die Mappe und wéhlen Sie dann ,Einstellungen® aus (Abbildung 25).

‘c..
L]

LRy
.

.
N
.l‘
ot
.
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Schnellzugriff < Suche
T Br

MAPPEN Y Fil

w Meine Mappen
3 Import 0

> Freigegebene Mappen

SUCHEN

> Gespeicherte Suchen

Abbildung 24: Mappe fiir Hotfolder anlegen

Recherche

Schnellzugriff < [ Hotfolder Test
2 ¢ = I

MAPPEN

~ Meine Map Mappe
[J import ™ Freigabe..

[ Hotfold CT prasentation..

> Freigegebe (] Mappe kopieren

[T Ombenennen |

= Mappe |ldschen...

Abbildung 25: Einstellungen der Mappe auswéahlen

UNIVERSITATS
BIBLIOTHEK
MAINZ

-

2 e
A v\
.’.. o

LT
[



UNIVERSITATS 238y
BIBLIOTHEK el
MAINZ o

2.3.2 Mappeneinstellungen fur Hotfolder

Sie gelangen nun in die Einstellungen der Mappe (Abbildung 26). Da Gutenberg
Images mit einem flexiblen Datenmodell arbeitet, missen Sie konfigurieren, in wel-
chem Objekttyp, Pool und in welchem Feld die hochgeladenen Dateien landen sollen.
Dabei kann ein Import-Mapping konfiguriert werden. Um einen Workflow zu starten,
konnen Sie den Datensatzen aul3erdem voreingestellte Tags zuordnen. Fur jede hoch-
geladene Datei wird genau ein Datensatz erzeugt. Mappen, die fur den Upload konfi-

guriert sind, erscheinen mit einem Upload-Symbol.

Um den Hotfolder-Ordner auf einem MAC zu 6ffnen, gehen Sie bitte wie folgt vor:
e Alle “\” durch “/” ersetzen,

o “@SSL” entfernen,

e “https:” an den Anfang stellen,

Im Finder mit CMD + “K” oder “Gehe zu | Mit Server verbinden” den Hotfolder als Ver-

zeichnis einbinden.
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In den Einstellungen der Mappe setzen Sie auf der auf der Registerkarte Hochladen

das Hakchen: Hochladen in diese Mappe aktivieren.

(d Mappe: Import

Allgemein ‘ Teilen Hochladen

Hochladen in diese [
Mappe aktivieren

Fir die Aktivierung des Hotfolders muss vorweg die
Einrichtung am er erfolgt sein. Damit hier der Pfad
zum Hotfolder fir den Windows-Exglorer angezeigt wird
muss die Aktivierung zunachst mit *Speichern* bestatigt
werden. Es kann bis zu 30 Sekunden dauern, bis die
Einrichtung des Hotfolder abgeschlossen ist und der
Ordner im Windows-Explorer zur Benutzung bereit steht.

Objekityp Bilder g
Pool Zentraler Testpool e
Maske Alle Felder

Feld fiir Datei Datel

Metadaten-Mapping Originaldateiname g

| versionen erkennen

D =L BV AL - TELU Y e

Abbildung 26: Einstellungen fiir Mappen-Import

Nach kurzer Zeit (ggfs. Fenster schlieBen und erneut 6ffnen) wird der Pfad fur den

Windows-Explorer angezeigt (Abbildung 27).

Allgemein Hochladen

Mac Finder https://images.ub.uni-mainz.de/upload/collection/74508€

WebDAV https://images.ub.uni-mainz.de/upload/collection/74508¢
Kopieren Sie den Link unter Windows in die
Explorer Adresszeile oder nutzen Sie unter Mac "Mit
Server verbinden” im Finder.

Objekttyp Bilder ~
Pool Institut fir Organismische und Molekulare Evoll ~
Maske Bilder (ClaBen-Bockhoff)

Feld fiir Dateien Datei v
Metadaten-Mapping | Bildname IMS ~

[ versionen erkennen
z.B. "dateitif" & "dateijpg"

Modus Meue Datensitze anlegen ~

Abbildung 27: Ordnerpfad
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Dann noch den Objekttyp ,Bilder” und den Pool sowie ggf. das gewinschte Metada-
ten-Mapping auswahlen. Im Folgenden sind die Einstellungen, welche Sie fur Hotfolder

vornehmen kénnen, im Detail aufgelistet:

e OBJEKTTYP: Der Objekttyp, fur den der Datensatz erzeugt wird.

e POOL: Der Pool, mit dem der Datensatz verknupft wird.

o MASKE: Wéahlen Sie die Maske aus, um ein Feld festzulegen, mit welchem die
Datei verknupft wird.

e FELD FUR DATEI: Wahlen Sie das Feld aus, mit dem die Datei verkntipft wird.
Hierbei wird auch der Import von Serienbildern und Versionen unterstitzt.

e METADATEN-MAPPING: Das Mapping, welches fir den Import verwendet
wird.

e VERSIONEN ERKENNEN: Wahlen Sie aus, ob der Hotfolder gleiche Dateina-
men mit verschiedenen Endungen als Versionen derselben Datei betrachten
soll.

e SERIEN ERKENNEN: Wahlen Sie aus, ob der Hotfolder Serien (zum selben
Datensatz gehdrende Bilder) anhand von Dateinamen erkennen soll. Dies funk-
tioniert nur, wenn in Feld ein Dateifeld innerhalb eines Mehrfachfelds oder inner-
halb eines verlinkten Objekts ausgewabhlt ist.

e AKTION: Der Hotfolder kann fur jede Datei neue Datensatze in Gutenberg
Images anlegen oder bereits vorhandene Datensatze aktualisieren.

o NEUE DATENSATZE ANLEGEN: Mit dieser Option werden fiir alle Dateien,
die im Hotfolder abgelegt werden, neue Datensatze angelegt.

e VORHANDENE DATENSATZE AKTUALISIEREN: Mit dieser Option wird fur
die im Hotfolder abgelegten Dateien gepruft, ob bereits ein dazugehdriger Da-
tensatz in Gutenberg Images vorhanden ist. Dieser wird entsprechend der nach-
folgenden Konfiguration aktualisiert.

e NEUE DATENSATZE ANLEGEN UND VORHANDENE AKTUALISIEREN:
Mit dieser Option werden vorhandene Datensétze aktualisiert und fur alle Da-
teien, zu denen keine Datensétze gefunden wurden, neue Datensatze angelegt.

e FELD FUR DEN DATEINAMENABGLEICH: Dieses Feld steht nur zur Verfi-

gung, wenn unter ,Aktion” entweder ,Vorhandene Datensatze aktualisieren”
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oder ,Neue Datensatze anlegen und vorhandene aktualisieren” ausgewahlt
wurde. Um die im Hotfolder abgelegten Dateien mit einem vorhandenen Daten-
satz zu verknupfen, wahlen Sie hier das Feld in Gutenberg Images, welches fur
den Abgleich mit dem Dateinamen verwendet werden soll.

e VERHALTEN BEI BEREITS VORHANDENEN DATEIEN: Wenn Datensatze
mit Dateien aktualisiert werden sollen, dann muss gewéahlt werden, was gesche-
hen soll, wenn der Datensatz bereits eine Datei enthalt.

o DATEI ANHANGEN: Wenn Sie ihre Dateien in einem Mehrfachfeld verwalten,
werden die Dateien aus dem Hotfolder mit dieser Option im Mehrfachfeld er-
ganzt.

e NEUE VERSION DER DATEI ANLEGEN: Die Datei aus dem Hotfolder wird
dem Datensatz als zuséatzliche, neue Version hinzugefugt.

o DATEI ERSETZEN: Die Datei aus dem Hotfolder ersetzt die bereits im Daten-
satz enthaltene Datei.

e NEUE VERSION DER DATEI ANLEGEN UND ALS BEVORZUGTE VER-
SION SETZEN: Die Datei aus dem Hotfolder wird dem Datensatz als zusatzli-
che, neue Version hinzugefligt und als bevorzugte Version gesetzt, sodass sie
in Gutenberg Images angezeigt wird.

e VERWEIGERN: Die Datei aus dem Hotfolder wird abgelehnt.

e TAGS: Legen Sie die Tags fest, die fir den neu erzeugten Datensatz gesetzt

werden.

Speichern Sie, nachdem Sie die gewiunschten Einstellungen vorgenommen haben.
Nun kdnnen Sie im Windows-Explorer ein Netzlaufwerk mit dem angegebenen Pfad
erstellen und die Bilder/Dateien dort hineinkopieren oder die Bilder per Rechtsklick im

Kontextmeni der Mappe Uber ,Hochladen® importieren (Abbildung 28).
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[ ClaBen Bockhoff Import 8.5

- Freigegebene Mappen I prasentation...

+ Gespeicherte Suchen m Freigabe

£ cinstellungen
(£ Umbenennen
Neue Mappe unterhalb...

Mappe kopieren

I & +

Loschen

Abbildung 28: Hochladen von Dateien tber das Kontextmenu

Die Dateien werden auf dem Server von Gutenberg Images in den Hotfolder-Pfad ge-
legt. Anschlieend werden sie in Gutenberg Images ,importiert®, wobei die Bildvarian-
ten, welche man beim Herunterladen und Export auswahlen kann, erzeugt und auf
dem zentralen Speicherplatz der NetApp abgelegt werden. Die Bilder und Dateien tau-
chen dabei nach und nach im Pool in der Rechercheansicht auf. Dies kann je nach
Dateigrof3e der Bilder einige Zeit dauern: ganz grob kann man mit 1 Stunde ftir 1000
Bilder (bis 20 MB) rechnen.

Wenn die Dateien auf der NetApp gespeichert sind, wird der Speicherplatz wieder frei-
gegeben. Achtung: Auf dem Server ist nur begrenzt Speicherplatz fur den Hotfolder.
Der Speicherplatz wird wieder freigegeben, wenn die Daten im System sind.

Auf der Seite https://images.ub.uni-mainz.de/servermanager oder https://ob-
jects.ub.uni-mainz.de/servermanager findet man unten die Ubersicht tiber den ver-
fugbaren Speicher fur den Hotfolder. Es sollte beachtet werden, dass die Datenmenge
diesen verfligharen Speicher auf dem Server von Gutenberg Images nicht Ubersteigt.
Ggfs. ist die Datenmenge in mehrere Schritte aufzuteilen. Sind alle Bilder/Dateien in
der Rechercheansicht des Pools zu sehen, kann der Hotfolder wieder geléscht wer-

den. Es wird empfohlen fur jeden Bildimport einen neuen Hotfolder anzulegen.


https://images.ub.uni-mainz.de/servermanager
https://objects.ub.uni-mainz.de/servermanager
https://objects.ub.uni-mainz.de/servermanager

UNIVERSITATS 33w

BIBLIOTHEK teel
MAINZ Y

2.4 DATENSATZE KOPIEREN

Eine weitere Mdglichkeit zur Erstellung von Datensatzen ist das Kopieren eines beste-
henden Datensatzes. Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste auf den Datensatz
und wahlen Sie ,Kopieren® im erscheinenden Kontextmenda.

Sie kbnnen nun zwischen den Bearbeitungsmodi ,neben der Suche“ und ,im Vollbild*
wahlen (Abbildung 29). Dies kann jedoch nur mit einem Datensatz, also nicht mit
mehreren gleichzeitig und nur von Nutzern mit Schreibrechten durchgefuhrt werden.

Weitere Details sind dem Screenshot entnehmbar (Abbildung 30).

@ Schnellanzeige DGF
Beaux-Arts
© Anzeigen (Detailansicht) 1154
X Anzeigen (Vollbild) . Kunstgeschichte » Archiv » Klaus T. We
& ZuMa
@ AusM

& Herunterladen.

Exportieren...

£ 5
& Drucken...

s == B

Prasentation der Festungsmodelle (|
Musée des Beaux-Arts
# Bearbeiten > Bilder #921160

>}
X ..im Vollbild

. neben der Suche

Abbildung 29: Datensatze kopieren

taitor

Testbild

POOLINTERN
Pool
Test SDF v

Tags
lags  POOLINTERN

Datei

Titel

Testbild

Kiinstler/ Kiinstlerinnen

inetlar! Kilnctlarin

Abbildung 30: Bearbeiten einer Kopie eines Datensatzes
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3 EDITOR

In der Vorlage kénnen die Informationen zu den Datensatzen, entsprechend der ge-
wahlten Maske, bearbeitet werden. Nach dem Hochladen eines Bildes oder mehrerer
Bilder wird der Benutzer aufgefordert die Metadaten in die dafir vorgesehene Maske
einzugeben. Allerdings ist auch ein nachtréagliches Editieren der Metadaten von Bildern
maoglich.

Den Editiermodus erreichen Sie, in dem Sie mit der rechten Maustaste auf ein Bild
klicken. In dem dort erscheinenden Kontextmenu wahlen Sie ,Bearbeiten“ (Abbildung
31) und konnen wahlen, ob Sie dies in einem Fenster neben der Suche oder im Voll-
bild-Modus durchfihren mdchten (Abbildung 32). Wenn Sie die Daten mehrerer Bil-
der bearbeiten mochten, wéhlen Sie diese durch Markieren der Bilder aus und im Kon-
textment die Option ,Gruppeneditor” (Abbildung 33). Dieser gleicht dem Editiermo-
dus fur ein Bild, allerdings kénnen Sie die Metadaten von bis zu 1000 Datensatzen

bearbeiten.

Sl UL Uny. e o

SeotavAR

- IG|0

e Testbil... Institut far ...
test Auswahl Bilder 01.09.2010
Bilder #891564 Y Filtern #890738 Bilder #130065
» Kommunikation un » Kommunil » Kommunikatior

X Auswahl im Vollbild zeigen

Auswahl in Mappe >

Herunterladen...
Exportieren...
Institut fir Molek: P INTERNATIONALES - Infobérse "A...
01.09.2010 Drucken... 2010

Bilder #130063 #130062

» Kommunikation und = yimunikation und Presse » KOM Images
Bearbeiten

Gr dit L - [
BN -0 i ¥ 8
] Datensatze I6schen... ' L

Abbiiaundéif Bearbeiten im Kontextmenti

v
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Schnellanzeige
Anzeigen (Detailansicht)

Anz.:_jgep (vollbild) . Kunstgeschichte » Archiv » Klaus T. We

Zu Mappe hinzufigen >

0oy X000

Aus Mappe entfernen >

PLANS
Herunterladen... ¥~ RELIEFS
Exportieren.., s
il BN § =

Drucken... = °
Prasentation der Festungsmodelle (Pla:

© ... neben der Suche
Kopieren > X ...im Vollbild

B RN Dl le

Datensatz Igschen...

Auswahl

Y Filtern

Ibadan
Podium
Bilder #92661
» ifeas » Afrikan|

Bilder #926621
» ifeas » Afrikanische U

% Auswahl im Vollbild zeigen

w

Auswahl in Mappe >

‘.Ii Herunterladen...
| I

Abuja Abuja

Architektur [ar} Drucken... Bekanntmachung/We
Bilder #92662: Bilder #926625

» ifeas » Afrikar Bearbeiten » ifeas » Afrikanische U

Exportieren...

Gruppeneditor > 8Bilder bearbeiten

+RY >

Tags bei 8 Datensatzen andern

Datensatze |6schen...
zen M <

Abbildung 33: Auswahl des Gruppeneditors

Im Editiermodus kénnen Anderungen an den Bildern (ber die Vorlage ganz oben links
fur alle Datensatze vorgenommen werden oder durch Auswahlen der einzelnen Da-
tensatze in der linken Sidebar individuell angepasst werden. In diesem Beispiel ist das
Feld mit der Bezeichnung ,Titel als unbedingt anzugebendes Feld markiert. Wenn alle
erforderlichen oder gewinschten Informationen hinzugefigt wurden, kann der Vor-
gang durch Speichern rechts unten abgeschlossen und die Daten in die Bilddaten-

bank geladen werden (Abbildung 34).
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Abbildung 34: Editor

Um Vorlagen zum Bearbeiten zu erstellen, klicken Sie in der Bearbeitungsansicht ei-
nes Datensatzes auf das Dreipunktmeni am rechten Rand und wahlen dort ,als Vor-
lage speichern®. Uber die Funktion ,Vorlagen® kdnnen Sie in der Maske, in der Sie die
Vorlage gespeichert haben, erneut auswahlen und gegebenenfalls anpassen. Dies tun
Sie, indem Sie auf ,Anpassen klicken und die gewlinschte Vorlage auswahlen (Ab-

bildung 35).

Editor X
E Bilder (HKW) ? *v X
@ Kopieren
Vorlgae X Vorlagen >
Loschen
Als Vorlage speichern.
| Anpassen. R Vollbild
Info
Testbild
Bilder #850429
¥ IKM» Test SOF (i
POOLINTERN
Pool
Test SDF ~

Tags
Tags POOLINTERN

Datei

tif image, 5655 x 3673 @ 8 bit, 19.84 MB, 0016.tif

Abbildung 35: Vorlagen erstellen
Beim Hochladen eines Bildes kénnen Sie diese Vorlage dann unter dem ,Pinnwand-

nadel-Symbol“ am rechten oberen Rand auswahlen (Abbildung 36).
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Editor X
Bilder (HKW) v = =
= ‘ \/ol?q/
Pool |
ﬁ Test SDF v Als Vorlage speichern.
Vordage Anpassen.
Tags —_—
Vorlage Tags (POOLINTERN
Aligemein [N
Titel E
eine Dateien zum Anzegen vorhanden
Kiinstler/ Kiinstlerinnen
Kiinstler/ Kanstlerin
Rolle
#Neu
Bilder
+
1 Datensatz

0/1 Dateien werden hochgeladen. 0.00% (0.00MB/0.76MB) hochgeladen.

a e
Abbildung 36: Vorlage beim Hochladen auswahlen
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4 LISTEN

4.1 EINTRAGE ANDERN

Sollen Begriffe in bestehenden Listen geandert werden, so ist das mdglich, auch wenn
der Begriff in bestehenden Datensatzen verwendet wurde. Achtung: Die Anderung
wird auf alle Datensatze ubertragen! Der geanderte (in der Liste dann neue) Begriff
darf aber noch nicht in der Liste vorhanden sein, sonst gibt es eine Fehlermeldung.
Die Berechtigung zum Andern und Léschen von Eintragen haben in der Regel die Mit-
glieder der Pooladministratorgruppe. Sollten Probleme auftreten, wenden Sie sich bitte
an die Systemadministration.

Um einen Eintrag in einer Liste zu &ndern (hier beschrieben fur die nicht-hierarchische
Liste ,Institutionsbezeichnungen®), markieren Sie einen beliebigen Datensatz und
wahlen z.B. Uber das Menu beim Rechtsklick mit der Maus ,Bearbeiten®. Anschlief3end
offnen Sie die Liste, indem Sie in der Maske beim relevanten Feld rechts auf das Drei-
punktment klicken. Den Listeneintrag auswahlen, wieder mit Rechtsklick ,Bearbeiten”

wabhlen, z.B. im Popover (Abbildung 37):

- Bilder #23025 Bilder #23029 Person

Institutionsbezeichnungen <

erienbild

Suche in 50 Datensitzen

t

L Datei Gber Optionen-Button hochladen.
E ~ Sortierung: Standard H

+ lategorien (Presse)

» Termine und Events

Forschungsreaktor TRIGA Mainz (TRIGA)
Gutenberg Forschungskolleg (GFK) stiftungsprofessur
Gutenberg Graduate School of the Humanities and Social Sciences (GSHS)

Guten Datensatz astitutionsbezeichnungen

O schnellanzeige Studium generale

Hochs @ aus mappe entfernen > @

Instity wfnahmearten

& Exportieren.. Innenaufnahme H
Intern leg (1SSK)

& Drucken...

» )

% T

Kliniky

mmobilienstandort

~ P Campus JGU

1226 - Haus Recht und Wirtschaft | [ReWi 1], Jakob-Wel...

i + Tags zum Objekt hinzufiiges
| ags s i gen eschreibung o

T Datensatz lgschen... ¢ 1/1.000 5 Abbrachen
Abbildung 37: Listen bearbeiten

Danach 6ffnet sich der Editor fur den Listeneintrag, sodass Sie die Korrektur vorneh-
men und anschlie3end ,Speichern® kdnnen (Abbildung 38). Nach dem Speichern wird
der geanderte Begriff auf alle Datensatze, die den Ursprungsbegriff enthielten, Uber-

tragen und der alte Eintrag verschwindet aus der Liste.
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Editor
Standard v

Klinikum
Institutionsbezeichnungen #524104

Name* %
(‘U:\i’)linikum ]

Bemerkung

System-ID #524104 Objekttyp Institutionsbezeichnungen Maske Standard  Letzte Anderung 27.04.2021 15:33

Abbildung 38: Listeneditor

4.2 EINTRAGE LOSCHEN

Die L6schung eines Listeneintrages sollte erst dann vorgenommen werden, wenn
keine Datensatze mehr diesen Eintrag verwenden! Dies kann Uberprift werden, indem
man den zu ldschenden Begriff in der Expertensuche sucht. Kann der Eintrag geldscht

werden, wahlt man aus dem Rechtsklick-Menu ,Datensatz |I6schen® (Abbildung 39).

p—
Institutionsbezeichnungen s
erienbild
Suche in 51 Datensétzen X Datei (iber Optionen-Button hochladen.

fit
. B

E ~ Sortierung: Standard

lategorien (Presse)
SLNnuIe Uaes Senens

Hochschule
Stabsstelle Gleichstellung und Diversitit

o Studium und Lehre
Stabsstelle Kommunikation und Presse (KOM)

Termine und Events

Studentische Organisation

Studierendenservice batensetz
. © schnellanzeige astitutionsbezeichnungen
Studium generale
. Abteilung Internationales H
Universitdtshibliothek (UB) @ Aus Mappe entfernen > ! n
Universititsmedizin - —* : |
Coherstimedzin . )T 5 coriersn. (
Zentrale Gremien jufnahmearten
& Drucken.. ' Innenaufnahme H
Zentrale Studienberatung {ZSB)‘ |
Bearbeiten >
Zentrale Verwaltung
-
) Kopieren > 57 mmobilienstandort
=+ | 1-50aus 51 Datensatzen 1/2 > | M |»Campusicu
'

e ;
= 1312 - Aulagebdude/Mensa | [Alte Mensa], Johann-Joac... A

lﬂl“‘»atensmz I6schen... 1 Gbernehmen [

< 7 /1.000 > Abbrechen

Abbildung 39: Listeneintrag loschen

Es erscheint eine Nachfrage, die mit ,OK* bestatigt werden muss. Danach ist der Ein-
trag geldscht. Moglicherweise kommt eine weitere Meldung: ,Auswahl zum Léschen

von Referenzen“ (Abbildung 40).

-
2
A v\
ool
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)
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auswahl zum Ldschen von Referenzen \ x
Die zu ldschenden Datensatze mit Objekttyp(en)

s Institutionsbezeichnungen

besitzen Referenzen in anderen Datensatzen:

» Bilder (1)

Sollen die Datensitze geld@scht und alle Referenzen in verlinkenden Objekten
entfernt werden, oder sollen die verlinkenden Objekte geldscht werden?

Datensatze ldschen und Referenzen in verlinkenden Objekten entfernen
Datensatze und verlinkende Objekte ldschen

AN j

Abbildung 40: Loschen bestéatigen

In diesem Fall wurde méglicherweise noch ein Datensatz mit dem Eintrag Ubersehen,
was man wiederum mit der Expertensuche tberprifen kann.

Wird die Liste jedoch von mehreren Pools genutzt, kann es sein, dass Datenséatze aus
einem anderen Pool mit dem Begriff versehen wurden. Dann sehen Sie bitte von der

Léschung ab und wenden sich an den Systemadministrator.

4.3 DATENSATZEN MIT DEM GRUPPENEDITOR ANDERE EINTRAGE
ZUWEISEN

Aufwéndiger wird es, wenn ein Begriff in Datenséatzen verwendet wurde und ausge-
tauscht werden soll. In diesem Fall ist folgendes Vorgehen zu empfehlen:
Suchen Sie die Datensatze mit dem alten Begriff mit der Expertensuche. Wéhlen Sie
alle diese Datensatze aus und 6ffnen Sie z.B. Uber das Rechtsklick-Meni den Grup-
peneditor. Wahlen Sie das entsprechende Listenfeld, tragen den neuen Begriff ein und

lassen Sie diesen Begriff am Ende zufligen (Abbildung 41). Dann ,Speichern®.

Paogty
L)
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Gruppeneditor

Bilder (Presse) v
Endierungen in der Vorlage bezishen sich auf alle darunter liegenden Detensatze.

| Suchen & Ersetzen

E Personen

Varlage Suchen & Ersetzen

Objektbezeichungen

© Objektbezeichungen am Ende hinzufigen
Objektbezeichungen am Anfang hinzufiigen
Alle Objekibezeichungen ersetzen
Objektbezeichungen entfernen, wenn gesetzt,
Alle entfernen.

Kategorien (Presse)

© Kategorien (Presse) am Ende hinzufiigen
Kategorien (Presse) am Anfang hinzufiigen
Alle Kategorien (Presse) ersetzen,
Kategorien (Prasse) entfernen, wenn gesetzt.
Alle entfernen.

stitutionsbezeichnungen
(Fachbere\'ch 04 - Universitatsmedizin )

(@ Institutionsbezeichnungen am Ende hinzufugen )
Institutionsbezeichnungen am Anfang mnzufigen
Alle Institutionsbezeichnungen ersetzen.
Institutionsbezeichnungen entfernen, wenn gesetzt.
Alle entfernen.

Abbildung 41: Datensatzen mit dem Gruppeneditor andere Eintrage zuweisen

Anschlie3end sind die Datensatze noch ausgewahlt. Rufen Sie erneut den Gruppene-
ditor auf. Ggfs. kdnnen Sie im Gruppeneditor links auf ein Bild/einen Datensatz klicken
und Uberprufen, ob der Datensatz den alten sowie den neuen Eintrag enthalt.

Klicken Sie nun links oben auf ,Vorlage® und geben den alten Eintrag ein, entfernen
die ,Institutionsbezeichnungen, wenn gesetzt* (s.u.) und speichern den Eintrag/die
Vorlage (Abbildung 42). Die Datenséatze sollten jetzt nur noch den neuen Eintrag bein-

halten, was mittels der Expertensuche tberprift werden kann.

Gruppeneditor

Bilder (Presse)

Suchen & Ersetzen

[ LY personen

Vorlage Suchen & Ersetzen

Objektbezeichungen

© Objektbezeichungen am Ende hinzufugen
Objektbezeichungen am Anfang hinzufugen
Alle Objektbezeichungen ersetzen,
Objektbezeichungen entfernen, wenn gesetzt,
Alle entfernen.

Kategorien (Presse)

© Kategorien (Presse) am Ende hinzufligen
Kategorien (Presse) am Anfang hinzufigen
Alle Kategorien (Presse) ersetzen.
Kategorien (Presse) entfernen, wenn gesetzt.
Alle entfernen.

FB 04 - Universitats...
28.04.2005

UNIVERSITATSINTERN

P Institutionsbezeichnungen
Klinikum

Institutionsbezeichnungen am Ende hinzufigen
Institutionsbezeichnungen am Anfang hinzufigen
Alle Institutionsbezeichnungen ersetzen.
Institutionsbezeichnungen entfernen, wenn gesetzt.
Alle entfernen.

Aufnahmeartan

Abbildung 42: Alten Feldeintrag I6schen
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Diese Vorgehensweise — erst den neuen Eintrag einfiigen, dann im zweiten Schritt den
alten Eintrag zu entfernen — wird empfohlen, um zu tberpriufen, ob versehentlich die
Auswahl der Datensatze aufgehoben wurde. Denn sobald der alte Eintrag entfernt
wurde, sind die Datensétze unauffindbar. Im letzten Schritt kann, falls gewiinscht, der

alte Begriff in der Liste wie bei 2. beschrieben geléscht werden.
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5 RECHERCHE

Gutenberg Images bietet seinen Benutzer:innen verschiedene Suchfunktionen an, die

Freitextsuche und die Expertensuche (Abbildung 43).

EINFACHE SUCHE IM FREITEXTFELD: Texteingabe mit Autovervollstandigung und
Anzeige von Vorschlagen, Kombination durch Und/Oder-Verknupfungen (Boolsche

Operatoren).

Suche

Hit
jo

B Ressourcen v | Freitextsuche

EDE= - -

PR N

Ab_BiIdung 43: Suchen von Inhalten: Freitextsuche

Expertensuche " X

RESSOURCEN: Auswahl in welchem Pool gesucht und Bilder angezeigt werden sol-
len (Abbildung 44).

B Ressourcen ¥ | Suc

- = lom | .

B Ressourcen

2

Campus Main}

Mappen
» [] Ev. Theologie / Altes Testament
und Biblische Archaologie
Skctren » [] Geografisches Institut
» (] Hochschule fiir Musik
» [ ifeas
» B KM
IMB - Presse
» [ Institut fir

Altertumswissenschaften

» [ Institut fir Organismische und
Molekulare Evolutionsbiologie >
r Festungsmodelle (Plans Rel
» [ Institut fiir Politikwissenschaft ERVERNON- des Beaux-Arts

» (] Kath. Theologie / Prakt. Theologie
Liturgiewissenschaft

» [] Kath. Theologie / Bibl.
Wissenschaften / Altes Testament

» (] Kommunikation und Presse

» [ Kulturanthropologie
Kunstgeschichte-Test
PRISMA +

» us

UM-Presse-Test

Suche 352.322 Datensatze in 32 Pools.

£ I\

Abbildung 44: Pools in, denen gesucht werden kann
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FILTER: Suche in Systemfeldern der Datensatze. Verknupfte Listeneintrdge kénnen

Uber Checkboxen selektiert werden (Abbildung 45).

= B
Systemfelder
Pool

1KM 352322

Freigabestufe

POOLINTERN |~ 352,193

OFFENTLICH 36
Sternchen
oAk 14,835
Dateityp
Bilder 351.860
Office 8 PDF 443
Sonstige
Video 5
Archive 1
Bilder
Epoche (KG)
spatbyzantinisc 13349
h, 13.
Jahrhundert —
1453

mittelbyzantinisc 5,995
h,8.-12

Jahrhundert
Gotik 4776
20. Jahrhundert 4453
Romanik 3.993
19, Jahrhundert

3
spatantik, 3. -5 2614
Jahrhundert

14, Jahrhundert 2410

spatbyzantinisch, 2308

13. Jahrhundert-

1453

Renaissance 2,297
Mehr...

Orte / Ereignis

Abbildung 45: Suchfilter

ANZEIGEOPTIONEN: Standard-, Text-, und Tabellenansicht der Treffer und variabel
in GréRe, Format, Standard-Info (anzeigen oder nicht), Stil und Anzahl der Treffer pro
Seite (Abbildung 46 und 47).



El=E = Sortierung: Bildn

Mappen |

GroBe
uchen

Format

Stil

Standard Info / =

Treffer je Seite

Anzeigeoptionen Standar

Klei
Mittel
© Grof
) Sehr groB

© Fiillen
) Thumbnail
Ohne Rand

© Uberlagert

1000 v

Abbildung 46: Anzeigeoptionen | Auswafhll'dzér Treffer pro Seite

Titel Kiinstler/ Kiinstlerin

Infotafeln der Pra...
Infotafeln der Pré...

P

[
Infotafeln der Pr..

5

Bi

Inventariiste: Bibli..  Baum, Julius (1882 - 1058)

wel..  Buschbeck. Heinrich (1779-1833)
nitw..  Buschbeck, Heinrich (1779-1833)

Abbildung 47: Tabellenansicht & Textansicht der Trefferliste
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Titel

EXPERTENSUCHE: Gezielte Suche in den einzelnen Feldern aus dem Erfassungs-

bereich oder anhand weiterer Metainformationen, wie System-ID, etc. Wichtig ist da-

bei, dass die Eingaben nicht automatisch bernommen werden, sondern immer der

Button ,In die Suche Ubernehmen® angeklickt werden muss (Abbildung 48).
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Expertensuche oI x
Bilder (HKW) v

System-ID

Zum Beispiel: 1 - 10,4546

Anderungshistorie

Eingabe

Tags

Tags | Keine Tags ausgewahlt.

Datei

Eigenschaften

i

Titel

Kiinstler/ Kiinstlerinnen

Kiinstler/ Kiinstlerin

|
|
‘ Zum Beispiel: 1 - 10,4546

2 Tastatursefehe ==
Abbildung 48: Expertensuche

SORTIERUNG: nach 1. und 2. und 3. Kriterium mit Angabe der Richtung (auf- oder
absteigend) und ggf. alphabetisch oder alphanumerisch sortiert, Eingrenzung bei wei-

teren Optionen; per Klick auswahlbar (Abbildung 49).
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Sortierung Bilder
? Feld 1. 2. 3. Richtung Optionen B
System-ID

¢ Pool

Standard Info
Anderungshistorie

Abbildungsnachweis / Quelle

Adreszangaben

Akt | Szene

Alter Identifier

Aufnahmearten / Aufnahmeart
Aufnahmedatum

Bearbeitung

Bemerkung

Beschreibung

Bildname IMS o] . ) Aufsteigend v Alphanumerisch v
Bildreferenz

Copyright

Datei

Datierung

Datumsangabe

Dynastien / Herrscher / Dynastien /
Herrscher

Epoche (EGY) / Epoche (EGY) ) ) ) p
Epoche (KA)

Epoche (KG)

Epochen (VA) / Epoche (VA) 4 4 '
Ereignis

Erganzung zum Fundort / Locus

Erginzung zum Ort / Locus

Exif-Aufnahmedatum

Fundort / Bereich / Fundstelle (VA) /
Fundort / Bereich / Fundstelle (va)

Fundort / Bereich / Fundstelle (vA) / -

Abbildung 49: Sortierung
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6 EXPORT

Exporte aus Gutenberg Images lassen sich fur alle Datensétze aus dem Bereich der
Datenverwaltung (Recherche, Mappen, Listen) erzeugen. Es gibt unterschiedliche

Moglichkeiten, um einen Export anzulegen:

e Fureinen einzelnen Datensatz: Rechtsklick im Suchergebnis auf gewiinschten
Treffer und auf ,Exportieren® klicken

e Furmehrere Datensatze: durch Markieren (mit der rechten Maustaste gedrtickt)
und ,Exportieren” im Kontextmenu, welches sich mit Rechtsklick 6ffnet

e Fur Mappen: Rechtsklick auf eine Mappe und ,Exportieren“ wahlen

e Fur die Recherche: Rechtsklick und ,Exportieren” anklicken im Suchergebnis

Zum Erzeugen des Exports 6ffnet ein Dialog, in dem Angaben zum Export und Details

zum Ausfuhren des Exports festgelegt werden (Abbildungen 50-52).

Export (1 Datensitze) X
Dateien Vorlagen v

Wahlen Sie pro Objekttyp und Feld aus, welche Dateien Sie exportieren wollen. Wahlen

Sie Ihre Einstellungen, die beim Export je Dateityp berticksichtigt werden sollen

Dateien

Bilder

Datei & 1% G

Dateitypen

Z Bilder  Original Original v

Variante Nein v

Metadaten-Mapping = - Standard - v

Eigene Variante

URLs

Diese Einstellung greift nur, wenn der CSV-, XML- oder JSON-Export auf der
Registerkarte "Daten” aktiviert ist.

Original Nein v

Klein Nein v

Vorschau Nein v,

o &
Abbildung 50: Export von Dateien (Dateien-Reiter)
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Export (1 Datensatze) x

[ Dateien Erweitert

wahlen Sie das Format fir den Export der Daten. Sie kénnen die Auswahl der Felder
hier individuell anpassen und Einstellungen fir den Export von URLs varnehmen.

~

Daten
CSV-Optionen B4 csv-Datei erzeugen

- Chne Hierarchie - v

Objekttypen den kompletten Pfad
ilt sowohl fur den direkten
Listen, als auch fir

Nzhlen Sie eiren Eintrag, wenn Sie bei

hierar:hi:-:her-

exportieren wollen, Di

Export von hierarc|
erlinkte hierarchi

Objekttypen.

| Alle Datenbanksprachen exportieren
achen |hres Benutzers

Es werden nur die aktiven Datenbanks
exportiert. Aktivieren Sie diese Checkbox, wenn Sie alle verfagbaren
Datenbanksprachen exportieren mochten.

KMIL-Optionen | ¥ML-Datei erzeugen
Eine XML-Datei pro Datensatz

Verlinkte Datensitze einbetten
Maximale Linktiefe zum Nachladen (1-8
XML -Profil v

0] @ | | Exportieren

Abbildung 51: Export von Dateien (Daten-Reiter)

Export (1 Datensitze) X

| Dateien | Daten m Vorlagen ~

Legen Sie hier die Details fiir den Exportvorgang fest.

Ausgabe
Paket-GréBe © 100 (Standard)
Unbegrenzt (alles in einem Ordner)
Dateiname © standard-Template
Original-Dateiname
Umfang Mur neue und verénderte Datensitze exportieren
Maskenauswahl

% Eigene Masken auswahlen

Bilder Bilder (Presse) ~w

o =
Abbildung 52: Export von Dateien (Erweitert-Reiter)

Im Reiter ,Erweitert® kdnnen Sie auswahlen, wie grof3 die exportierten Datenpakete
sein sollen, wie der Dateiname generiert werden soll und ob ggfs. eigene Masken aus-
gewahlt werden sollen. Meist kann jedoch nur eine Maske ausgewahlt werden.

Wahlen Sie im Reiter ,Daten“ > ,CSV-Dateien erzeugen®, oder ,Eigene Felder aus-
wahlen“ anklicken, um die gewiinschten Felder fur ihre Exportdatei zusammenstellen.

Dies ist auch fir einen Export in XML mdglich (Abbildung 53).
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Benutzerdefinierte Felder fur CSV und XML X

Verdffentlichungen
Tags
Mappe L\\s
~ Bilder
i Pool _pool
Objekt-ID
Version
i Datei datei
4 Kategorie kategorie_musik
i Titel titel
4 Ort
¥ [ Genres

Aufnahmedatum

Abbildung 53: Export von Dateien (Felder definieren)

Datensatze aus Gutenberg Images konnen in den Formaten CSV, XML oder JSON
exportiert werden. CSV-Dateien kdnnen in Excel getffnet werden, XML-Dateien in ei-
nem Editor. Ein Icon rechts oben tiber dem Editor 6ffnet nach dem erfolgten Export ein
Dialogfenster, in dem der aktuelle Status aller Exporte dokumentiert ist. Wie beim Her-
unterladen der Bilder, setzt sich der Dateiname beim Export auch aus dem Poolnamen
und der Nummer im Archiv zusammen. Ein beendeter Export wird durch eine griine
Ziffer Uber dem Button der Ansicht der Download-Ansicht angezeigt. Die Zahl variiert

je nach Anzahl der Exporte, die dort bereit zum Herunterladen sind (Abbildung 54).

@ g
7

Abbildung 54: Anzeige des abgeschlossenen Exports

Fur Mappen kann der Export Uber das Kontextmenl der Mappen oder tber die Detail-

anzeige fur eine Mappe erzeugt werden (Abbildung 55).



v Meine Mappen

v Freigege
[:F_l - Anc
#® 123

SUCHEN

4+ v

~ Systemfelder

Mappe

Q Inder Suche anzeigen

% Im Vollbild zeigen ife

TER

& Herunterladen... E
> Gespeicliit ST T

= Drucken...

& Hochladen...

™ Freigabe..

PD
I Prasentation...

4+ Neue Mappe unterhalb...
£ Einstellungen...
(& Umbenennen

= Mappe loschen...

Abbildung 55: Mappen exportieren
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7 FREIGABEOPTIONEN

7.1 LINKS ZU SUCHERGEBNISSEN

Sie konnen in der Rechercheansicht auf das Dreipunktment am rechten oberen Rand
klicken und im Menu ,Link teilen” auswahlen, um lhre Suche bzw. die Suchergebnisse
zu teilen. Die gleiche Funktion ist jedoch auch Uber den Button mit dem Pfeil links
neben dem Dreipunktmeni verfigbar. Wenn Sie eine dieser beiden Mdglichkeiten
wahlen, 6ffnet sich ein weiteres Fenster, in welchem Sie einen Link zu den ausgewahl-
ten Datensatzen kopieren oder teilen kdnnen. Der kopierte Link kann dann an anderer
Stelle eingeflugt werden. Wird ,Link teilen® ausgewahlt, 6ffnet sich Gutenberg Images
in einem neuen Tab und die im Link enthaltenen Bilder werden angezeigt. Dies funkti-
oniert jedoch nur, wenn der Nutzer bereits angemeldet ist oder sich in Gutenberg

Images anmeldet (Abbildung 56).

X1 || ™
Suche
@i Alle auswahlen (bis 1.000)
imE Seite auswahlen i
Link zur Suche X
B Zuriicksetzen
Mit Kopieren und Einfligen kann der Link kopiert und geteilt werden. |
2 vollbild Sie kénnen mit https://images.ub.uni-mainz.de/search/<suchwort=, direkt eine Volltext-

Suche starten
Suche herunterladen...

X suche exportieren...
&= Suche drucken... (bis 1000)

[® Script ausfiihren...

7 Link teilen...

T
Auswahl

T Filtern

Abbildung 56: Link teilen
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7.2 LINKS ZU BILDDATEIEN

Es besteht auBerdem die Mdglichkeit, einzelne Bilder weiterzugeben. Offnen Sie
hierzu die Detailansicht des Datensatzes. Klicken Sie auf das Dreipunktmend unter
,Datei“ und wahlen Sie ,Teilen“ (Abbildung 57).

Rom

POOLINTERN

Datei
el Trevi 001.JPG

-
- In Vorschau anzeigen

& Original Herunterladen

Titel
Rom

Abbildung 57: Bilddateien teilen

Wurde , Teilen“ angeklickt, 6ffnet sich ein Fenster mit den verschiedenen Versionen
des Bilds, die in der Datenbank vorhanden sind. Die Links zum Teilen sind jedoch noch
nicht freigegeben, dies geschieht tiber den Deep-Link-Nutzer, dem die Freigabe ge-
stattet werden muss. Ist die Freigabe von Links Uber den Deeplink-Benutzer erfullt,
kénnen die Links zu jeder Version des Bilds sowohl kopiert als auch geteilt werden
(Abbildung 58).
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Link teilen | X |
Variante URL Download Format DateigroBe Breite Héhe
Original | & | ¢ | |' n '| ipg 366 KB 1732 1232
2s0px e | | | n | jpg 17 KB 351 250
1000px |7 | | | 2 | irg 26 KB 1000 711
2000px |7 | e | |' N '| jpg 223 KB 1732 1232
Die Freigaben der Links erfolgen mit dem Deep-Link-Benutzer. Sollten einige URLs hier als nicht verfligbar
erscheinen, liegt das daran, dass diese nicht freigegeben sind. Bitte stellen Sie auch sicher, dass die Verwendung
von Deep Links in der Basis-Konfiguration edaubt ist.

ial

Abbildung 58: Links zu Dateien teilen

Wenn Sie ihn teilen, 6ffnet sich ein Browserfenster und Sie werden aufgefordert sich
anzumelden (Abbildung 59). Wenn Sie sich angemeldet haben, 6ffnet sich umgehend

die Detailansicht des geteilten Datensatzes.

Der gewtinschte Datensatz ist nur mit Login
verfligbar, melden Sie sich an, um den Datensatz

zu sehen.

" Abbrechen

Abbildung 59: Aufforderung zur Anmeldung
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7.3 LINKS ZU DATENSATZEN

Es ist mdglich, Datensatze per Deeplink zu teilen und diese im XML-Format in eine
Website einzubinden. Dies funktioniert folgendermal3en: Wahlen Sie ,Link teilen® Gber
den Pfeil-Button oder das Dreipunktment am rechten oberen Rand eines Datensatzes
aus. Es offnet sich ein Fenster ,Link teilen®, in dem der Link kopiert und geteilt werden
kann. Hier wahlen Sie Deeplink (XML) und dort die entsprechende Option. Es 6ffnet
sich ein neues Browserfenster und der Datensatz wird im XML-Format angezeigt (Ab-
bildung 60).

Link teilen

Typ

Web

Link zur Suche

Deep-Link (XML)

Mit Kopieren und Einfligen kann der Link koplert und geteilt werden. i

Sie kénnen mit https://uni-mainz-bilder.5.easydb.de/search/<suchwort>, direkt eine

Volitext-Suche starten.

Abbildung 60: Datensatze teilen
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8 DEEPLINKS

Deeplinks stellen eine Mdoglichkeit dar, Inhalte (auch Pools und Mappen) zu teilen.
Hierbei handelt es sich um Links, welche auf die Inhalte in Gutenberg Images verwei-
sen und von auf3en, z.B. einer Webseite, verwendet werden konnen, um auf Unter-
ebenen zugreifen zu kénnen.

So konnen in Gutenberg Images Datensétze als XML exportiert und in Websites ein-
gebunden werden. Deeplinks werden tUber den System-Nutzer “Deeplink” gesteuert
und freigegeben. Geben Sie dem System-Nutzer “Deeplink” die Datensatze frei fur die
Deeplinks erzeugt werden sollen. Hierfur figen Sie ihn einfach dem Pool zu, auf den
er zugreifen soll bzw. fur welchen Sie die Verwendung von Deeplinks winschen. Im

folgenden Screenshot wurde dies fur alle Datensatze definiert (Abbildung 61).

Aligemein | Wasserzeichen | Masken | Tags | Workiows [ nnnni

Persistent

Aktiv  Benutzer/Gruppe Berechtigung Tag-Filter

& Deeplink v Berechtigungen anpassen Tags anpassen

Abbildung 61: Konfiguration Deeplink-Benutzer

Sollten Sie jedoch eine solche Freigabe-Moglichkeit nur fir ausgewahlte Datensétze
winschen, kdnnen Sie vorab einen Tag definieren, z.B. Tag “Deeplink-Freigabe”. An-
schlieRend geben Sie den Tag am Tag-Filter an. Dann gilt diese Rechtezeile nur fur
Datensatze, an denen dieser Tag gesetzt wurde.

Nun kdnnen Sie dem Pool noch einen Kurznamen hinzufiigen, der dann im Deeplink
erscheint. Diese Option finden Sie ebenfalls im Pool, dem Sie den Deeplink hinzuge-
fugt haben und dort unter der Registerkarte ,Allgemein®. Dort wahlen Sie einen Kurz-

namen und fugen diesen dem Feld ,Kurzname® hinzu (Abbildung 62).



Verantwortlicher
Name
Ansprechpartner

Beschreibung
(Markdown)

Referenz
Kurzname

Export-Profil fiir
Dublin-Core

Export-Profil fiir
Bilder

Import-Profil fir
Bilder

Erstellt

Zuletzt gedndert

& Root

Kommunikation und Presse

KOM

Vom Pool * Alle Pools”
Vom Pool * Alle Pools”
Vom Pool * Alle Pools”

13.07.2021 22:18:53

03.05.2022 12:16:42

Abbildung 62: Kurznamen hinzufligen
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Der Deeplink-Benutzer wurde nun einem Pool hinzugefugt (Abbildung 63).

Pools
Pools
Y Eingrenz

w Alle Pools
Geo
Musik
Pressestelle
Standard-Pool

+ v -

Abbildung“6’3: Deeplink-Benutzer wurde hinzugeftigt

Einstellungen

Aligemeir

Aktiv

Benutzer/Gruppe

/] W PRESSE R4D

] & PRESSE R+D eingeschrinkt

& | & DeepLing

+ -0 @’

Berechtigung

& & Root | DE

S Eerechtigungen

Persistent

Tag-Filter

dieser Tags:
POOLINTERN
UNIVERSITATSINTE .
OFFENTLICH

POOLINTERN
UNIVERSITATSINTE.
OFFENTLICH

Tags anpassen

Berechtigungen Gibergeordneter Pools ignorierer

Abbrechen

Dem Deeplink-Benutzer kénnen bestimmte Berechtigungen erteilt werden (Abbildung

64). Mit ,Speichern® den Vorgang abschliel3en.

Berechtigungen anpassen

Tags anpassen

Abbildung 64: Berechtigungen fiir Deeplink-Benutzer
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Wenn der Deeplink angelegt wurde, kdnnen Sie diesen aufrufen, indem Sie auf Res-

sourcen klicken, den betreffenden Pool auswahlen und auf den Informations-Button ,,i

klicken.

Der Deeplink fuhrt Sie per Klick direkt in den Pool und der Kurzname, in diesem Fall

,KOM*, ist am Ende zu sehen. Fr die Ansicht ist eine erneute Anmeldung erforderlich
(Abbildung 65).

B Ressourcen

» IKM 350.600 ® a
IMB - Presse 1059 @

» [ Institut fiir 74500 @
Altertumswissenschaften

» [ | Institut fir Organismische und 7872 ®
Molekulare Evolutionsbiologie

> Institut flr Politikwissenschaft 9175 @

» [[] Kath. Theologie / Prakt. 230 @®
Theologie / Liturgiewissenschaft

» [ | Kath. Theologie / Bibl. 319 @
Wissenschaften / Altes
Testament

» B Kommunikation und Presse 28173 @

»

Kulturanth \ .
wituranthropolog Ansprechpartner Stppel, Martina

Kunstgeschichte-TRIERIX https://images-testub.uni-mainz.de/pool/K &
PRISMA + oM

Standard-Pool 1 @

UB 25 @®

UM-Presse-Test 27 ® ~

Suche 25.2671 Datensétze in 1 Pool.

e
mn

Abbildung 65: Deeplink in Ressourcen
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9 MAPPEN

Als Mappen werden in Gutenberg Images Zusammenstellungen von Bildern bezeich-
net, welche von den Anwender:innen erstellt werden kénnen. Pooladministratoren
konnen aullerdem Mappen teilen. Auf Anfrage kdnnen auch andere Benutzende
fur das Teilen von Mappen freigeschaltet werden. Wie Sie Mappen teilen erfahren
Sie unter Punkt 4: Freigabe von Mappen.

Sie finden alle bereits angelegten und fur Sie freigegebenen Mappen im Schnellzu-
griff am linken Rand des Bildschirms; per Mausklick ist dieser ausklappbar.

Die Erstellung einer Mappe erfolgt im Schnellzugriff Gber den + -Button. Mit - kann
eine im Schnellzugriff markierte Mappe wieder entfernt werden. Markierte Datensétze
kénnen aus der Trefferanzeige per Drag & Drop in die Mappe gezogen werden.

Die Anlegung von Mappen wurde in Kapitel 2.3.1 Mappe anlegen umrissen. Weitere

Wege um Mappen zu erstellen werden im Folgenden erlautert.

1. INHALTE HINZUFUGEN

Es besteht die Moglichkeit, direkt aus der Trefferanzeige der Recherche heraus eine
Mappe zu erstellen. Hierfir muss eine Auswahl von Treffern markiert und mit einem
Klick auf einen Datensatz mit der rechten Maustaste das Kontextmenu aufgerufen wer-
den. In diesem Menl kénnen Sie eine neue Mappe erstellen oder das Bild aus einer
Mappe entfernen und sehen dort ebenfalls vorhandene Mappen, die Sie auswahlen
konnen.

Darlber hinaus kénnen Sie einen oder mehrere (Bild-) Datensatze zu einer vorhande-
nen Mappe hinzuflgen, indem Sie diese markieren und per Drag and Drop in die ge-

winschte Mappe im Schnellzugriff am linken Rand ziehen.



Schnellzugriff

T

MAPPEN

> Meine Mappen

» Freigegebene Mappen

SUCHEN

> Gespeicherte Suchen
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2. DETAILANSICHT
Unter dem Schnellzugriff in der Recherche befinden sich Ihre eigenen Mappen und
von anderen Benutzern freigegebene Mappen. Per Klick auf ,Meine Mappen“ oder ,Frei-
gegebene Mappen“ werden alle Mappen angezeigt oder verborgen. Halten Sie dabei
noch gleichzeitig die Strg-Taste, werden auch alle hierarchisch untergeordneten Map-
pen in dem Baum ge6ffnet. Durch Linksklick auf eine Mappe wird deren Inhalt ange-
zeigt (Abbildung 66). Durch Doppelklick auf einen Datensatz wird die Detailansicht
gedffnet. In der Anzeige Uber dem Inhalt der Mappe befindet sich auch der Split-Button

(.Doppelte Ansicht schlief3en®), mit dem die Suche neben der Mappe gedffnet wird.
Abbildung 66: Detailansicht in Mappe

Recherche

<

B9 CCO Bilder
‘w

Lt ot
) Meine Arbeit

3. KONTEXTMENU

Mit einem Rechtsklick auf eine Mappe 6ffnet sich das Kontextmenu fur die Mappe

(Abbildung 67). Markieren Sie Datensatze in der Mappe und 6ffnen von hier aus mit
der rechten Maustaste das Kontextmenu, werden zusatzliche Funktionen fur die Da-
tensatze angezeigt. Uber die Toolbar oberhalb der Detailansicht fiir die Mappe sind

einige der Funktionen ebenfalls aufrufbar.
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Recherche & | | & Robert Muller

» 03 Bilder: Projekt M
B ccosider

c| 3

Abbildung 67: Kontextmeni in Mappe

e ALLE AUSWAHLEN (BIS 1.000): markiert alle Datensatze, die sich in der
Mappe befinden

e |IN DER SUCHE ANZEIGEN: erzeugt ein Suchelement in der Suche und zeigt
die lokalen Inhalte der Mappe als Treffer an. Die Suche kann anschlieend um
noch weitere Suchelemente erweitert werden

e |IM VOLLBILD ZEIGEN: zeigt die Inhalte der Mappe in Gutenberg Images im
Vollbildmodus an, und 6ffnet die Ansicht als Browser-Vollbild

¢ HERUNTERLADEN...: ladt die Dateien der Mappe herunter. Es 6ffnet sich ein
Auswahldialog, in dem Einstellungen fiir den Download vorgenommen werden
konnen wie das Format oder der Dateiname

o EXPORTIEREN...: 6ffnet das Export-Menl zum Exportieren der Mappe

o DRUCKEN...: 6ffnet den Drucken-Dialog fir alle in der Mappe enthaltenen Da-
tenséatze. Fur den Druck konnen die Detailansicht oder die Text-Ansicht und eine
hohe oder niedrige Auflésung gewahlt werden

e HOCHLADEN: |adt Dateien von Ihrem Computer in die Mappe hoch
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o FREIGABE: o6ffnet das Freigabe-Menu fir die Mappe, daruber konnen Sie die
Mappe anderen Benutzern von Gutenberg Images zur Verfigung stellen, die
Mappe per E-Malil freigeben oder einen anonymen Link zu der Mappe erzeugen

o PRASENTATION: alle Dateien aus der Mappe werden geladen, es kann eine
Prasentation mit diesen erstellt werden

o MAPPE KOPIEREN: Mappe wird kopiert, enthaltene Prasentation wird mitko-
piert, Freigabe- und Upload-Einstellungen werden nicht kopiert

« NEUE MAPPE UNTERHALB...: erzeugt eine neue, leere Mappe unterhalb die-
ser Mappe

e EINSTELLUNGEN: 6ffnet das Menu im Reiter ,Allgemein® flr Einstellungen zur
Mappe

e UMBENENNEN: Name der Mappe &ndern

¢ MAPPE LOSCHEN...: I6scht eine Mappe, die Datensétze in der Mappe werden
dabei jedoch nicht geldscht, sondern bleiben in Gutenberg Images auffindbar

Sind in der Mappe Datensatze ausgewahlt, erscheinen folgende Funktionen:

o AUSWAHL IMVOLLBILD ANZEIGEN: zeigt markierte Datensatze im Vollbild-
modus an

e AUSWAHL IN MAPPE: neue Mappe mit ausgewahlten Datensétzen erzeugen)

o (X) DATENSATZE ENTFERNEN: entfernt markierte Datensatze aus der
Mappe, die Datensatze sind jedoch weiterhin in Gutenberg Images verfligbar.
Hier ist Vorsicht geboten: Wird versehentlich ,Datensatz 16schen® ausgewahilt,
wird der Datensatz vollstandig aus Gutenberg Images geldscht).

e HERUNTERLADEN: ladt ausgewéahlte Dateien der Mappe herunter, ein Aus-
wabhldialog 6ffnet sich, in dem Einstellungen fir den Download vorgenommen
werden kdnnen

o EXPORTIEREN: fur Mappen kann der Export Gber das Kontextmeni der Map-
pen oder Uber die Detailanzeige fur eine Mappe erzeugt werden (Abbildung 68)
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Abbildung 68: Mappen exportieren

e DRUCKEN: 6ffnet den Drucken-Dialog fir in der Mappe markierten Datensétze.
Fur den Druck kann die Detailansicht oder die Text-Ansicht und eine hohe oder
niedrige Auflésung gewahlt werden.

o BEARBEITEN: 6ffnet den Editor zum Bearbeiten eines Datensatzes im Vollbild
oder neben der Suche

o GRUPPENEDITOR: offnet den Gruppeneditor zum Bearbeiten der markierten
Datensatze

o DATENSATZE LOSCHEN: loscht alle markierten Datensatze in Gutenberg
Images, danach stehen die Datensétze in Gutenberg Images nicht mehr zur Ver-

figung

4. FREIGABE VON MAPPEN
Eine Mappe kann von Pooladministratoren und weiteren berechtigten Personen frei-
gegeben werden (Rechtsklick auf Mappe = Auswahl ,Freigabe“ in Kontextmena).
Fur die Freigabe gelten folgende Regeln hinsichtlich der Benutzer: Die Benutzer mis-
sen allerdings dafur Zugriff auf den jeweiligen Pool haben, um die Bilder in der Mappe

auch ansehen und herunterladen zu kénnen oder die Bilder miussen 6ffentlich sein,
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um auch Nutzern ohne Account Links fur den anonymen Zugriff auf die Mappe zu sen-
den und die Mappe zu teilen. Fir die Freigabe ist sind die Einstellungen unter dem

Reiter ,Teilen® vorzunehmen (Abbildung 69).

7 Mappe: CCO Bilder X

Allgemein Hochladen
Benutzer/Gruppe /l'ordefiniene Berechtigungen Ende E-Mail Link Optionen
Anonyme Benutzer v Lesen & Herunterladen v =] -~ —
b6736f8f-cbab-487a-8ad4-59a56a052ach Lesen & Herunterladen v =) ~ =
Testerin v Lesen & Herunterladen & Bea v = -~ —
sebastian.klarmann@programmfabrik.de | v Lesen & Herunterl v & -~ =

+ v 4 Berechtigungen tbergeordneter Mappen ignorieren.

Abbildung 69: Mappe freigeben

Klickt man auf das Plus-Zeichen gibt es folgende Funktionen:

e BENUTZER/GRUPPE/E-MAIL: Erstellt eine neue Freigabe fur diese Mappe. In
der Spalte ,Benutzer/Gruppe” wird angegeben, wem die Mappe freigegeben wer-
den soll. Ein Klick auf den Button mit dem Plus-Zeichen ermdglicht das Hinzufligen
von Adressaten fur die Freigabe, ein Klick auf das Minuszeichen und eine Auswahl
der jeweiligen Spalte entfernt diese. Suchen Sie den Benutzer, die Gruppe oder die
E-Mail, fur die Sie die Mappe freigeben mdchten. Wenn Sie eine E-Mail eingeben,
die noch nicht in Gutenberg Images hinterlegt ist, haben Sie die Mdglichkeit fur
diese E-Mail einen neuen Benutzer anzulegen. Dazu missen Sie noch die Sprache
fur diesen Benutzer festlegen. Eine Freigabe fur die Systemgruppe Anonyme Benut-
zer ermd@glicht einen nicht authentifizierten Zugriff auf die freigegebenen Inhalte.
Die Inhalte mussen allerdings dafir 6ffentlich sein, um angesehen werden zu kon-
nen. Ebenso muss dieser Benutzer im Rechtemanagement konfiguriert sein. Beim

Aufruf von Gutenberg Images werden die Inhalte dann angezeigt, ohne dass sich
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der Benutzer dafir anmelden muss. Der Link kann zur Weitergabe genutzt werden.
Die Inhalte sind jedoch auch ohne den Link erreichbar, da sie fir den 6ffentlichen
Bereich freigeschaltet sind.

e LINK ERZEUGEN FUR EXTERNEN ZUGRIFF: Fir diese Art der Freigabe wird
ein Pseudobenutzer mit einer ID angelegt und ein Link generiert. Die freigegeben
Datenséatze sind nur Uber diesen Link erreichbar. Der nicht authentifizierte Zugriff
auf diese Mappe ermoglicht dem Benutzer, auf die freigegeben Daten zuzugreifen,
ohne sich anmelden zu mussen oder eine E-Mail preiszugeben. Der Link muss
manuell z.B. per E-Mail an den Adressaten weitergeben werden. Klicken Sie auf
das Symbol mit dem geschwungenen Pfeil nach rechts, um den Link anzuzeigen
und fir die Weitergabe zu kopieren. Die Bilder missen dafir allerdings offentlich
sein oder im Pool muss anonymer Zugriff erlaubt sein. Ein Klick auf den Button mit
dem ,Minus-Zeichen® entfernt die Freigabe. Sie mussen vorher die entsprechende

Zeile markieren.
Im oberen Panel im Reiter ,Teilen® gibt es folgende Einstellungen:

e VORDEFINIERTE BERECHTIGUNG: In diesem Pulldown-Feld wéahlen Sie aus,
welches Recht fur diese Freigabe erteilt wird. Beachten Sie, dass diese Rechte
vom Administrator von Gutenberg Images vorkonfiguriert werden. Es wird der
Name der Berechtigung angezeigt, nicht jedoch die Einstellungen im Einzelnen.
Fur jede Berechtigung kann der Administrator einen erklarenden Text hinterlegen,
der als Tooltip erscheint, wenn Sie mit dem Mauszeiger langer auf der jeweiligen
Berechtigung verweilen.

e« ENDE: Terminierung der Freigabe. Geben Sie das Datum ein, an dem die Freigabe
enden soll. Das Datum kann auch mit einer Uhrzeit angegeben werden. Die Ein-
gabe erfolgt ohne Trennzeichen im Format dd.mm.yyyy & hh:mm (00:00-23:59),
z.B. 12.12.2012 12:12.

e E-MAIL: Wenn diese Funktion durch das Setzen von Haken aktiviert ist, wird der
Benutzer oder die Gruppe per E-Mail Giber die Freigabe informiert. Sie kbnnen im
Experten-Menu eine personliche Nachricht erganzen. Beachten Sie, dass diese E-

Mail verschickt wird, nachdem Sie gespeichert haben. Beim néachsten Aufruf der
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» Teilen-Oberflache” erscheint die Checkbox wieder leer. So haben Sie die Méglich-
keit, erneut eine E-Mail zu verschicken.

e GENERIERTER LINK: Fur Freigaben des Typs ,Link erzeugen fir externen Zu-
griff’ sind die geteilten Datensatze nur Uber diesen Link erreichbar. Fir andere Ty-
pen von Freigaben kann der Link optional verwendet werden. Die Freigabeeinstel-

lungen missen immer erst gespeichert werden, bevor der Link kopiert wird.

Freigaben wirken sich auch auf alle untergeordneten Mappen aus, wenn fur diese nicht
,Berechtigungen Ubergeordneter Mappen ignorieren® aktiviert ist. Die Freigabeeinstel-

lungen mussen gespeichert werden, bevor der Link zur Freigabe kopiert wird.

5. PIN-CODE

Fur Mappen kénnen PIN-Codes vergeben werden, um den Zugriff auf die Inhalte der
Mappen zusatzlich zu schitzen. Beim Offnen der geschitzten Mappe muss der Nutzer
den flr diese Mappe eingetragenen PIN-Code eingeben. Andernfalls kann er nicht auf
die Inhalte der Mappe zugreifen.

Zusatzlich zum PIN-Code muss allerdings eine Freigabe erteilt werden, damit der Nut-
zer die Mappe in seinem Schnellzugriff sieht.

Diese Funktion eignet sich beispielsweise fur die Freigabe von Kursmappen. Wenn
einem festen Benutzerkreis eine Mappe freigegeben werden soll, diese Personen aber
nicht tiber eine Gruppe in Gutenberg Images identifizierbar sind (und man die Freigabe
nicht jedem Benutzer einzeln erteilen will), kann man eine Mappe fir die Gruppe “Alle

Benutzer” oder z.B. “Studierende” freigeben und zusatzlich einen PIN-Code vergeben.

6. EXPERTEN-POPOVER FUR FREIGABEN
Freigaben kénnen im Experten-Popover mit zusatzlichen Funktionen ausgestattet wer-
den. Klicken Sie dazu bei der Freigabe auf den Menii-Button unter der Uberschrift Op-
tionen auf der rechten Seite, um das Experten-Popover zu 6ffnen. Hier kénnen fol-

gende Einstellungen getroffen werden:
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AKTIV: Ist dieses Kastchen aktiviert, ist die Freigabe aktiv. Nutzen Sie diese
Checkbox, um eine Freigabe vorubergehend zu deaktivieren. Benutzer werden
Uber diesen Vorgang nicht informiert
BENUTZER/GRUPPE/E-MAIL/ANONYM: Hier wird angezeigt, fur wen die
Freigabe gilt. Bei anonymen Freigaben erscheint ein Hash-Key der keine weitere
Bedeutung hat und der Absicherung des Zugriffs dient.

BEGINN: Zeitpunkt wann eine Freigabe aktiv wird. Wenn nicht gesetzt, ist die
Freigabe sofort nach dem Speichern aktiv.

ENDE: Zeitpunkt bis wann eine Freigabe aktiv bleibt. Wenn nicht gesetzt, bleibt
die Freigabe immer aktiv.

PERSISTENT: Mappen kdnnen mit der Checkbox ,Rechte ubergeordneter Map-
pen ignorieren” eigene Freigaben deklarieren. Wenn Sie Persistent gesetzt ha-
ben, kann diese Freigabe in untergeordneten Mappen auch durch diese Einstel-
lung nicht mehr deaktiviert werden.

LINK ZUM WEITERGEBEN: Fur anonyme Freigaben erscheint hier ein Link,
der weitergegeben werden kann. Klicken Sie auf den Button mit dem Weiterlei-
tungspfeil, um den Link in einem neuen Browser-Fenster auszuprobieren.
E-MAIL SENDEN: wenn aktiviert, erhalt der Nutzer (sofern eine E-Mail hinter-
legt ist) eine E-Mail mit dem Link zu dieser Mappe.

NACHRICHT: Optionaler Text, der beim Versenden einer E-Mail mit versendet
wird.

VORDEFINIERTE BERECHTIGUNGEN: Wurden in Gutenberg Images vorde-
finierte Berechtigungen fir Mappen eingerichtet, erscheinen diese hier und kon-
nen ausgewahlt werden. Wurde eine vordefinierte Berechtigung ausgewahlt,
mussen keine weiteren Berechtigungen definiert werden.

INDIVIDUELLE BERECHTIGUNGEN: Benutzer die (ber das System-
recht “Root-Recht” oder “Individuelle Berechtigungen bei der Freigabe setzen” verfl-
gen, kénnen bei der Freigabe nachfolgende individuelle Berechtigungen ver-
gebe. Es gibt folgende individuelle Berechtigungen:

DATENSATZE ANSEHEN: Der Nutzer darf die Datensatze dieser Mappe an-
sehen.

DATENSATZE ANSEHEN & BEARBEITEN: Der Nutzer darf die Datensatze

dieser Mappe ansehen und bearbeiten.
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DATENSATZE ANSEHEN, BEARBEITEN & LOSCHEN: Der Nutzer darf die
Datenséatze dieser Mappe ansehen, bearbeiten und I6schen.

DATENSATZE IN DIE MAPPE ZIEHEN: Der Nutzer darf weitere Datensatze
aus Gutenberg Images in die Mappe ziehen

DATENSATZE AUS DER MAPPE ENTFERNEN: Der Nutzer darf Datenséatze
aus der Mappe entfernen.

DATENSATZE DIREKT IN DER MAPPE ERZEUGEN: Handelt es sich um
eine Upload-Mappe, kann der Nutzer Datensétze direkt in der Mappe erzeugen,
z.B. per Drag & Drop vom lokalen Computer direkt in die Mappe ziehen.
VERSIONEN ANSEHEN: Definiert, welche Versionen der Nutzer ansehen darf.
VERSIONEN HERUNTERLADEN: Definiert, welche Versionen der Nutzer her-
unterladen darf.

DATEI HOCHLADEN: Wenn ,Datensatze direkt in der Mappe erzeugen® akti-
viert ist, wird hier definiert, welche Dateitypen der Nutzer hochladen darf. Dies
betrifft insbesondere die Hotfolder-Einstellungen.

MAPPE ANSEHEN: Der Nutzer darf diese Mappe sehen.

MAPPE ANSEHEN & BEARBEITEN: Der Nutzer darf diese Mappe ansehen
und die allgemeinen Einstellungen bearbeiten.

MAPPE ANSEHEN, BEARBEITEN & LOSCHEN: Der Nutzer darf diese
Mappe ansehen, die allgemeinen Einstellungen bearbeiten und diese Mappe 16-
schen.

BERECHTIGUNGEN DER MAPPE BEARBEITEN: Der Nutzer darf die Be-
rechtigungen der Mappe bearbeiten.

UNTERMAPPE ERZEUGEN: Der Nutzer darf weitere Mappen unterhalb dieser

Mappe erstellen.
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7. EINSTELLUNGEN
Der Dialog fur Einstellungen zur Mappe ist derselbe Dialog wie bei den Einstellungen
zum Teilen der Mappe, nur das der Reiter ALLGEMEIN aktiv ist. Auf diesem Reiter

sind allgemeine Einstellungen fir die Mappe verfugbar.

o ANZEIGENAME: Anzeigename der Mappe, mehrsprachig

e BESCHREIBUNG: Beschreibung der Mappe, mehrsprachig, wird dem Benutzer
beim Betrachten der Mappe im Mappen-View angezeigt.

o KURZNAME: Vergeben Sie hier einen eindeutigen Kurznamen fur die Mappe

o REFERENZ: Vergeben Sie hier eine eindeutige Referenz fur die Mappe um
diese z.B. Uber die APl ansprechen zu kénnen.

e LINK ZU DIESER MAPPE: Der Deep-Link zu dieser Mappe, benutzen Sie den
Link, wenn Sie fur sich selbst ein Bookmark auf diese Mappe setzen wollen oder

jemandem einen Link weitergeben wollen, der ebenfalls Zugriff auf diese Mappe
hat.

Sie finden die Mappeneinstellungen fir Hotfolder in Kapitel 2.3.2. auf Seite 19.



