Manual Gutenberg Images Bilddatenbank
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Wer kann Gutenberg Images und nutzen?
Fur Gutenberg Images kdnnen individuelle Zugangsrechte eingestellt werden. Es ist mdglich

Datensatze weltweit zuganglich zu machen oder nur fir einzelne Personen.

Wie erreiche und starte ich Gutenberg Images?
Gutenberg Images, die Datenbank fir Bilder an der Johannes Gutenberg-Universitat Mainz (JGU),

ist unter folgender Adresse: https://images.ub.uni-mainz.de Uber einen Webbrowser erreichbar.

Sie bendtigen dafir lediglich einen funktionierenden Internetanschluss und einen aktuellen
Webbrowser (siehe Abbildung 1).
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Abbildung 1: Erreichen von Gutenberg Images

Anmeldung

Nachdem Sie die Seite aufgerufen haben, finden Sie rechts oben einen Anmeldebutton, den Sie
bitte anklicken (siehe Abbildung 1). Im folgenden Fenster geben Sie Ihren JGU-Benutzernamen
und lhr Passwort ein, um sich in Gutenberg Images anzumelden. Zuséatzlich kann mit Hilfe der
darunter befindlichen Checkboxen angegeben werden, ob die Bilddatenbank bei jedem neuen
Zugriff sofort mit der Eingabe der Login-Daten starten soll (anstatt die Rechercheansicht zu laden,
von der aus der Login Uber den Anmelde-Button gestartet werden kann). Zudem kann
entschieden werden, ob Gutenberg Images die Anmeldedaten flir eine Woche speichern soll,
sodass Sie sich nicht mehr anmelden mussen (siehe Abbildung 2). Einige 6ffentliche Bilder in

Gutenberg Images kdnnen jedoch auch ohne Zugang angesehen werden.

Gutenberg Images

Willkommen zur Bildverwaltung der JGU!

Login
Die Anmeldung erfolgt tiber den
Benutzeraccount der JGU. Bitte klicken Sie
auf "Anmeldedienst verwenden".

Passwort

[} Immer direkt Login-Seite laden.

[} Angemeldet bleiben (fiir 1 Woche).

#) Anmeldedienst verwenden % Anmelden
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Abbildung 2: Anmeldung in Gutenberg Images

Aufbau der Startseite
Grundlegend ist die Startseite von Gutenberg Images in die unten abgebildeten Bereiche

gegliedert. Je nach Rechtekonfiguration kénnen lhnen hier jedoch mehr oder weniger Optionen

zur Verfugung stehen.
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Abbildung 3: Startseite Gutenberg Images
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Abbildung 5: Detailansicht fur Mappen

JG|u

sjonannes GUTENBERG
UNIVERSITAT MAainz




Recherche

Schnellzugriff

MAPPEN
v Meine Mappen

> Freigegebene Mappen

SUCHEN
> Gespeicherte Suchen

Suche

B Ressourcen v/

a
Systemfelder

Pool
KM
Freigabestufe
POOLINTERN

OFFENTLICH

Sternchen

Freeey

Dateityp
Bilder
Office & PDF
Sonstige
Video

Archive
Bilder

Epoche (KG)
spatoyzaninisc
b3
Jahrhundert -
125
mittelbyzantinisc
h,9.-12
Jahrhundert
Gotik
20.Jahrhundert
Romanik:

18, Jahrhundert
spatantik, 3.5
Jahrhundert

14, Jahrhundert

spatbyzantinisch,
13, Jahrhundert-
1453

Renaissance
Mebr.

Orte / Ereignis

nsatze in 32

Sortierung: gildname IMS

-
Exkursion DGF

Prisentation der Festungsmodelle (Plans Reli
[
61

Infotafeln der Prisenttion Plans Reliefs
Musée deg BeauxcArts

1-1.000 aus 352.322 Datensitzen

Exkursion DGF
Musée des Beaux-Arts
der #9211

v Klaus T. W

Exkursion DGF
Musée des Beaux-Arts

» KM ABL K

Exkursion DGF
Musée des Beaux Arts

Infotafeln der Prisenttion Plans Reliefs
Musée des Beaux-Arts
Bilder #921166

Bilder #921155
» KM » AbL. Kunstg:

Exkursion DGF
Musée des Beaux-Arts
» IKM » Abt, Kunstge:

Infotafeln der Prisenttion Plans Reliefs
Musée des Beaux-Arts
11

& | & maximilianherms

Exkursion DGF
Musée des Beaux-Arts
Bilder #9

» IKM » Abt Kunstgesc?

PLANS
= 5 RELIEFS
R

Priisentation der Festungsmodelle (Plans Relie.
& rts

Bilder #921160
D!

Infotafeln der Présenttion Plans Reliefs
Musée des Beaux-Arts

Abbildung 6: Recherche

JG|u

sjonannes GUTENBERG
UNIVERSITAT MAainz




& & maximilian.herms | | DE wedian €x

Detail X

Exkursion DGF
Musée des Beaux-Arts

POOLINTERN

Datei

g
R .
Allgemein Rechte ]

Titel
Exkursion DGF 5

Orte

Ort
» Frankreich » Lille
Musée des Beaux-Arts

Datierung

2022

r Objekttyp Bilder

Letzte Anderung 07 35 Version 2

Abbildung 7: Detailansicht und Editor

JG|u

sjonannes GUTENBERG
UNIVERSITAT mainz




IHWESSITATS b

& & & maximilianherms | | DE | mewmee ©ohk [
Detail 6 X

Abbildung 8: Einstellungsbereich fir Benutzer

JG|U

sjonannes GUTENBERG
UNIVERSITAT mainz




Nr. Bereich Funktion
Durch Klick auf das Icon oben kann das Menu zur
' vollstdndigen Anzeige geotffnet werden. Berechtigte
1 |Meni (Abbildung 4)

Administratoren haben hier Zugang zu den
Systemeinstellungen.

Schnellzugriff

Der als ,Schnellzugriff* bezeichnete Bereich kann mit

dem Pfeil oben ein- und ausgeblendet werden. Hier

2
(Abbildung 4) werden gespeicherte Suchen, eigene und freigegebene
Mappen angezeigt und verwaltet.
Durch Klick auf eine Mappe 6ffnet sich die Detailansicht
) ] fir Mappen neben dem Schnellzugriff. Uber ,X* kann
Detailansicht fur _ ) ) ) .
3 . die Detailansicht wieder ausgeblendet werden. Uber
Mappen (Abbildung 5) _ .
den Dreipunkt-Button oben rechts kann die Suche
neben der Detailansicht angezeigt werden.
Dieser Bereich wird angezeigt, wenn man im Men
4 Recherche (Abbildung ||,Recherche” wahlt. ,Recherche” dient der Suche und
6) der Anzeige von Treffern. Je nach Berechtigung werden
einer oder mehrere Pools angezeigt.
Treffer aus der Suche konnen im Vollbild oder neben
c Detailansicht und der Suche in der Detailansicht angezeigt werden.
Editor (Abbildung 7) Berechtigte Benutzer kdnnen hier in den Editor zum
Bearbeiten von Datensétzen wechseln.
_ _ Durch Klick auf die Icons konnen Downloads angezeigt
Einstellungsbereich fur _ )
6 und Benutzer- sowie Spracheinstellungen geéndert

Benutzer (Abbildung 8)

werden.
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Ansehen und Herunterladen von Inhalten

Nach einer Suche werden die Treffer im Ergebnis angezeigt. Durch Doppelklick
mit der linken Maustaste auf einen Treffer wird der ausgewahlte Datensatz rechts
neben der Suche in der Detailansicht angezeigt. Der Datensatz kann hier
angesehen, im Vollbildmodus betrachtet und zudem in verschiedenen
VergrofRerungseinstellungen angezeigt werden. Weiterhin sind die Datenfelder

und die Bilddatei zu sehen.
Detail X

(= I

& Bearbeiten
@Q

Kopieren
& Herunterladen
& Exportieren...
X Vollbild

& Drucken

* Teilen

Info . o
' '® Anderungshistorie

#890395
Bilder #890395
» IKM » Test SDF (3)

Allgemein

Objektbezeichnung (KG)

Malerei

System-ID #890395 Pool » IKM» Test SDF Objekttyp Bilder

Abbildung 9: Detailansicht eines Datensatzes

Die Datei kann in einer Vorschau angezeigt, im Original heruntergeladen, geteilt
oder in ihren verschiedenen Versionen angezeigt werden. In der Detailansicht ist

9
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es moglich, die Bilder herunterzuladen, in der Vollbildansicht zu 6ffnen und Links

zu den Datensatzen zu generieren.

10
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Uber ein Dreipunktmenii, das sich nach Klick auf der rechten Seite oben o6ffnet,
kann der Datensatz heruntergeladen, in der Vollbildansicht angesehen und geteilt
und bearbeitet werden, das Bild kann exportiert, kopiert oder gedruckt werden.
Die Anzahl der verfiigbaren Optionen ist jedoch von den Berechtigungen
abhangig. Zudem kann die Anderungshistorie des Datensatzes betrachtet
werden. Sind unterschiedliche Masken fir den Objekttyp definiert, kbnnen je
Maske dabei unterschiedliche Sets von Feldern ausgegeben werden. Uber einen
Klick mit der rechten Maustaste auf ein Bild oder mehrere Bilder oder tber die
Option ,Herunterladen® im Dreipunktmeni am rechten oberen Rand der
Detailansicht kann der Datensatz in verschiedenen Varianten heruntergeladen

werden.

O original, 22 MB 1000px, 171 K8
~) 2000px, 614 KB full size, 2.3 M8

O Standard-Template
Original-Dateiname

Abbildung 10: Download von Bildern

Durch Klick mit der rechten Maustaste auf einen Treffer oder eine Auswabhl 6ffnet
sich ein Kontextmeni. Das KontextmenU bietet Optionen fur die Anzeige und

Weiterverwendung der Auswabhl, der Datei, des Datensatzes und der Suche an.

11
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Der Dateiname beim Download setzt sich aus dem Poolnamen und der Nummer

im Archiv zusammen.
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Abbildung 11: Kontextmeni

Erstellen von Inhalten

Hochladen von Inhalten

Uber das Menii auf der linken Seite kénnen berechtigte Benutzer mit ,+ Neue

Datensatze...“ Dateien in Gutenberg Images hochladen und neue Datenséatze

erzeugen.

Abbildung 12: Hochladen neuer Bilder
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Durch Anklicken des Neu-Editors 6ffnet sich ein neues Fenster zum Hochladen

13

neuer Dateien bzw. zum Anlegen neuer Datensatze. Uber die Buttons ,+Dateien
und ,+Verzeichnis® oder ,+URLs" kdnnen wahlweise einzelne Dateien, ganze
Verzeichnisse oder Dateien tiber URLs hochgeladen werden. Mit entsprechender

Berechtigung kann hier angegeben werden:
« welchem Pool die neuen Datensatze zugeordnet werden sollen,

o welche Maske fiir das Editieren weiterer Informationen (Metadaten) genutzt

und

o welches Mapping zum Auslesen der Metadaten aus der Datei verwendet

werden soll.

Es ist standardmalig eingestellt, dass Gutenberg Images die Version der Datei und
den dazugehdorigen Dateitypen erkennt. Gutenberg Images kann zudem erkennen,
ob ein Bild schon einmal hochgeladen wurde und so Duplikate vermeiden. Dies kann
jedoch durch das Setzen eines weiteren Hakens Ubersprungen werden. Hiervon ist

jedoch, falls nicht absichtlich ein doppeltes Bild hochgeladen werden soll, abzuraten.

Durch Klick auf ,Weiter* wird die Vorlage zur weiteren Bearbeitung der

Metainformationen gedffnet (siehe Abbildung 14).

13
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Neue Datensdtze

Objekttyp Bilder
Pool Kommunionsbilder
Maske Bilder (HKW)

Feld fiir Datei  Datei

Metadaten- - Standard -
& Datei-Ablage Mapping

Versionen erkennen
z.B. "datei tif" & "datei,jpg"

Duplikatecheck tiberspringen
Alle doppelten Assets werden hochgeladen. Diese
Einstellung ist dauerhaft und gilt auch fiir andere
Uploads auBerhalb dieses Dialogs.

v

+ Dateien + Verzeichnis + URLs 0 Datensatze

Abbildung 13: Oberflache zum Hochladen von Bildern

Editor X
Bilder (HKW) v > -
#Neu
Bilder
E »ikM @
Pool
Vorlage »IKM G
Tags
Tags | Werden durch Vorlage gesetzt.
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Al Titel
1 Datensatz Kiinstler/ Kiinstlerinnen
Kunstler/ Kanstlerin
+v - B . )
aten aus Vorlage (berschreiben Mappi ichern
& D: Vorlage tiberschreiben Mapping Speichy

Abbildung 14: Fenster zur Bearbeitung der Metainformationen

Datensatze kopieren
Um Inhalte zu erstellen, ist es ebenso maoglich, einen Datensatz zu kopieren. Dies

kdnnen Sie, indem Sie mit der rechten Maustaste auf den Datensatz klicken und in
dem erscheinenden MenU die Maus auf ,kopieren® halten. Es erscheinen daraufhin

die Auswahlmdglichkeiten ,neben der Suche” und ,im Vollbild“, zwischen denen sie
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wéhlen kdnnen (Abbildung 15). Wenn Sie auf eine der beiden Mdglichkeiten klicken,
offnet sich die Maske des Datensatzes im Bearbeitungsmodus, der kopiert werden
soll und Sie kdnnen diese bearbeiten. Dies kann jedoch nur mit einem Datensatz,
also nicht mit mehreren gleichzeitig und nur von Nutzern mit Schreibrechten
durchgefuhrt werden. Den Vorgang sehen Sie im Vollbildmodus, im untenstehenden
Screenshot (Abbildung 16).

Y Filter E E B v Sortierung: Bildname IMS

Ay )

- P

@ Schnellanzeige DGF Exkursion DGF
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Abbildung 15: Datenséatze kopieren
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Abbildung 16: Bearbeiten einer Kopie eines Datensatzes

Editieren von Inhalten

In der Vorlage werden, entsprechend der gewéhlten Maske, Informationen zu den
Datensatzen editiert. Nach dem Hochladen eines Bildes oder mehrerer Bilder wird
der Nutzer aufgefordert die Metadaten in die vorgesehene Maske einzutragen.
Allerdings ist auch ein nachtragliches Editieren von Metadaten zu Bildern méglich.
Diesen Editiermodus erreichen Sie, in dem Sie mit der rechten Maustaste auf ein Bild
klicken. In dem dort erscheinenden Kontextment wahlen Sie ,Bearbeiten® und
kénnen wahlen, ob Sie dies in einem Fenster neben der Suche oder im Vollbild-
Modus durchfiihren mdchten. Wenn Sie die Daten mehrerer Bilder bearbeiten
mdchten, wahlen Sie diese durch Markieren der Bilder aus und im Kontextmenu die
Option ,Gruppeneditor” (Abbildung 19). Dieser gleicht dem Editiermodus fir ein Bild,
allerdings kénnen Sie die Metadaten von bis zu 1000 Bildern (je nachdem wie viele

Sie durch Markieren ausgewahlt haben) bearbeiten.
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Schnellanzeige
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Abbildung 18: Optionen von Bearbeiten im Kontextmenu
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Auswahl

Ibadan Abuja
o Y Filtern Architektur [architect
Bilder #92661¢ Bilder #926621
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|
= Auswahl in Mappe >

Herunterladen...
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D ke Le
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» ifeas » Afrikan

8,

Bearbeiten >

Gruppeneditor

+ B

Tags bei 8 Datensatzen andern

?

Datensatze [6schen...
zen M| <

Abbildung 19: Auswahl des Gruppeneditors

Im Editiermodus kénnen Anderungen an den Bildern uiber die Vorlage ganz oben
links fur alle Datensétze vorgenommen werden oder durch Auswéhlen der einzelnen
Datensatze in der linken Sidebar individuell angepasst werden. In diesem Beispiel ist
das Feld mit der Bezeichnung , Titel“ als unbedingt anzugebendes Feld markiert.
Wenn alle erforderlichen oder gewtinschten Informationen hinzugefiigt wurden, kann
der Vorgang durch Speichern rechts unten abgeschlossen und die Daten in die
Bilddatenbank geladen werden (Abbildung 20).
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Medien Neu -

Medien v
Pool Allgemein Q
Owner eim § »
Berachtigungen Benutzer/Gruppe
— — Tags Tags
Mappe
Alligemein h
Titel Himmel
sky
Datei
Beschreibung
Schiagworter
% Schlagworter aus Vorlage hinzufuigen
Ortsangaben ohne Ortsangabe
Aufnahmedatum

Veranstaltung
8ranchen

(% Branchen aus Vorlage hinzufagen
Personen A

% Personen aus Vorlage hinzufugen

v |-

Abbrechen Speichern

Abbildung 20: Editor

Sie kbnnen auch Vorlagen zum Bearbeiten erstellen, dafur klicken Sie in der
Bearbeitungsansicht eines Datensatzes auf das Dreipunktment am rechten Rand
und wahlen dort ,als Vorlage speichern®. Uber die Funktion ,Vorlagen“ kdnnen Sie in
der Maske, in der Sie die Vorlage gespeichert haben, diese auch wieder auswahlen
und gegebenenfalls anpassen, indem Sie auf ,Anpassen” klicken und die
gewunschte Vorlage auswahlen.
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Editor X

E Bilder (HKW) n & XV | X|i
€1 Kopieren
Vorlgae X Vorlagen >
Loschen
Als Vorlage speichern
| Anpassen % Vollbild
Info
Testbild
dilder #890429
¥ IKM» Test SDF
POOLINTERN
Pool
Test SDF ~
Tags

Tags POOLINTERN

Datei

Abbildung 21: Vorlagen erstellen

Beim Hochladen eines Bildes konnen Sie diese Vorlage dann auch am rechten
oberen Rand unter dem ,Pinnwandnadel-Symbol“ auswahlen.

Editor X
Bilder (HKW) v E > X :
- Vorlgae
Pool
E Test SDF v
i Anpa:
Tags
Vorlage Tags [POOLINTERN
Titel P

Kiinstler/ Kiinstlerinnen

Kiinstler/ Kinstlerin

Rolle
#Neu
+
1 Datensatz
0/1 Dateien werden hochgeladen. 0.00% (0.00MB/0.76MB) hochgeladen.
Abbrechen
¢ == [ Speichern

Abbildung 22: Vorlage beim Hochladen auswahlen

Eintrage in Listen &ndern oder |dschen, Datensatzen mit
dem Gruppeneditor andere Eintrage zuweisen

1. Eintrage andern
Wenn Begriffe in bestehenden Listen geandert werden sollen, ist das moglich, selbst

wenn der Begriff in bestehenden Datensétzen verwendet wurde. Die Anderung wird

auf alle Datenséatze Ubertragen! Der geanderte (in der Liste dann neue) Begriff darf
21
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aber noch nicht in der Liste vorhanden sein, sonst gibt es eine Fehlermeldung! (Bei

sehr groRRen Listen hat man ggfs. nicht den Uberblick)

Die Berechtigung zum Andern und Léschen von Eintragen haben in der Regel die

Mitglieder der Pooladministratorgruppe. Sollten Probleme auftreten, wenden Sie sich

bitte an die Systemadministration.

Um einen Eintrag in einer Liste zu &ndern (hier beschrieben fur die nicht-

hierarchische Liste ,Institutionsbezeichnungen®), markieren Sie bitte einen beliebigen

Datensatz und wahlen z.B. Uber das Meni beim Rechtsklick mit der Maus

,Bearbeiten“. AnschlielRend in der Maske beim relevanten Feld rechts auf die 3

Punkte klicken, sodass sich die Liste 6ffnet. Den Listeneintrag auswéhlen, wieder mit

Rechtsklick ,Bearbeiten” wahlen, z.B. im Popover:

e an e e
- Bilder #23028 Bilder #23029

Institutionsbezeichnungen

fit

Suche in 50 Datensitzen

E N Sortierung: Standard

Forschungsreaktor TRIGA Mainz (TRIGA)

Gutenberg Forschungskolleg (GFK)

Gutenberg Graduate School of the Humanities and Social Sciences (GSHS)
Guten Datensaiz

Helml @ Schnellanzeige

Hochd g Aus Mappe entfernen >
Instity
X Exportieren...
Intern leg (1SSK)
= Drucken...
Klinikt
(e & Bearpeiten > Im JopoveD
4 Kopieren ? 2% .. 1m Valloild
+ | —_—

| + Tags zum Objekt hinzufiigen |

Person

erienbild

4

Datei dber Optionen-Button hochladen,

~ ategorien (Presse)
» Termine und Events
Stiftungsprofessur

1stitutionsbezeichnungen

Studium generale

wfnahmearten

Innenaufnahme

nmobilienstandort

- P Campus JGU

@

1226 - Haus Recht und Wirtschaft | [ReWi 1], Jakob-Wel...

eschreibung

W Datensatz ldschen... 1 dbernehmen

Abbildung 23: Listen bearbeiten

<

/1.000

?

-

Abbrechen

Danach 6ffnet sich der Editor fur den Listeneintrag, die Korrektur kann vorgenommen

werden, anschlieRend ,Speichern® (s.u.).
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Nach dem Speichern wird der geanderte Begriff auf alle Datensatze, die den

Ursprungsbegriff enthielten, tGbertragen, der alte Eintrag verschwindet aus der Liste.

Editor
Standard | ® v | i |

Klinikum
Institutionsbezeichnungen #524104

Name* h
@)ﬁnikum ]

Bemerkung

System-1D #524104 Objekttyp Institutionsbezeichnungen Maske Standard Letzte I'inderung 27.04.2021 15:33
Version 1

Loschen | (ISl
—_—

Abbildung 24: Listeneditor

2. Eintrage in Listen l6schen
Eine Loschung in der Liste sollte erst dann vorgenommen werden, wenn keine

Datensatze mehr diesen Eintrag verwenden! Dies kann leicht Gberpruft werden,
indem man den zu l6schenden Begriff in der Expertensuche sucht. Kann der Eintrag

sicher geloscht werden, wahlt man aus dem Rechtsklick-Menu ,Datensatz I6schen®.
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10.06.2010 10.06.2010 Ausstellung/Prasentation
Bilder #130057 Bilder #130056
Institutionsbezeichnungen e
erienbild
Suche in 51 Datensatzen = Q X Datei Ober Optionen-Button hochladen.

E v Sortierung: Standard i

\ategorien (Presse)
SLMUIE aes 3EMNens

£ Hochschule

Stabsstelle Gleichstellung und Diversitat

Studium und Lehre

Stabsstelle Kommunikation und Presse (KOM)
= Termine und Events

Studentische Organisation

Studierendenservice Datensatz
[ Studium generale O schnellanzeige astitutionsbezeichnungen
Abteilung Internationales H
Universitdtshibliothek (UB) Aus Mappe entfernen >

leersnatsmedlzm ) "? ) f n
& Exportieren..

ufnahmearten
Zentrale Gremien |

Drucken...

Innenaufnahme
Zentrale Studienberatung (ZSB)
# Bearbeiten » :
Zentrale Verwaltung
-

{ A Kopieren > ; nmobilienstandort

=+ | 1- 50 aus 51 Datensatzen A Gewanen DatensoE daveman Bscha. nrse > | M |»Campus JGU :
! 1312 - Aulageb3ude/Mensa | [Alte Mensa], Johann-Joac... ~

Matensatz l6schen... 1 tGbemehmen

< 7/ 1.000 » Abbrechen

Abbildung 25:Listeneintrag l6schen

Es erscheint eine Nachfrage, die mit OK bestatigt werden muss. Danach ist der
Eintrag geldscht.

Maoglicherweise kommt eine weitere Meldung:
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Die zu léschenden Datensatze mit Objekttyp(en)
* [nstitutionsbezeichnungen

besitzen Referenzen in anderen Datensatzen:

e Bilder (1)

Sollen die Datensatze geldscht und alle Referenzen in verlinkenden Objekten
entfernt werden, oder sollen die verlinkenden Objekte geldscht werden?
) Datensatze léschen und Referenzen in verlinkenden Objekten entfernen

&szahl zum Loschen von Referenzen \

Datensatze und verlinkende Objekte 6schen /

Abbildung 26: Loschen bestatigen

In diesem Fall wurde moglicherweise noch ein Datensatz mit dem Eintrag tbersehen,

was man wiederum mit der Expertensuche uberprifen kann.

Wird die Liste jedoch von mehreren Pools genutzt, kann es sein, dass Datensétze

aus einem anderen Pool mit dem Begriff versehen wurden. Dann sehen Sie bitte von

der Loschung ab und wenden sich an den Systemadministrator.

3. Datensatzen mit dem Gruppeneditor andere Eintradge zuweisen
Aufwéndiger wird es, wenn ein Begriff in Datensatzen verwendet wurde und

ausgetauscht werden soll. In diesem Fall ist folgendes Vorgehen zu empfehlen:

Suchen Sie die Datensatze mit dem alten Begriff mit der Expertensuche. Wéhlen Sie

IG

sjonannes GUTENBERG
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alle diese Datenséatze aus und 6ffnen Sie z.B. Uiber das Rechtsklick-Meni den

Gruppeneditor.

Wahlen Sie das entsprechende Listenfeld, tragen den neuen Begriff ein und lassen
Sie diesen Begriff am Ende zufigen (s.u.). Dann ganz rechts auf ,Speichern klicken.

Je nach Anzahl der Datensatze kann es einen Moment dauern.
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Gruppeneditor

Bilder (Presse) » |
Anderungen in der Varlage beziehen sich auf alle darunter liegenden Datensatze,

] Suchen & Ersetzen

E | Personen

Vorlage

Vorlage | Suchen & Ersetzen

Objektbezeichungen

- O Objektbezeichungen am Ende hinzuflgen
Objektbezeichungen am Anfang hinzufligen
o Alle Objektbezeichungen ersetzen.
| Objektbezeichungen entfernen, wenn gesetzt.
o Alle entfernen.

| Kategorien (Presse)

O Kategorien (Fresse) am Ende hinzufligen
. . Kategorien (Presse) am Anfang hinzuflgen
FB 04 - Universitats... - g ( : g g
28 04,2005 Alle Kategorien (Presse) ersetzen,
Bilder £33476 " Kategorien (Presse) entfernen, wenn gesetrt.

= o Alle entfernen.
UMIVERSITATSINTERN

AREEE stitutionsbezeichnungen
CFachbereich 04 - Universitdtsmedizin !

@ Institutionsbezeichnungen am Ende hmzufugen)
Institutionsbezeichnungen am Anfang hinzufligen
o Alle Institutionsbezeichnungen ersetzen,
1 Institutionsbezeichnungen entfernen, wenn gesetzt.
1 Alle entfernen.

Abbildung 27: Datensatzen mit dem Gruppeneditor andere Eintrage zuweisen

Anschliel3end sind die Datensatze noch ausgewahlt. Jetzt noch einmal den
Gruppeneditor aufrufen. Ggfs. im Gruppeneditor links auf ein Bild/einen Datensatz
klicken und Uberprufen, dass der Datensatz noch den alten sowie den neuen Eintrag
enthalt. Wieder links oben auf ,Vorlage® klicken und den alten Eintrag eingeben, jetzt
aber wahlen ,Institutionsbezeichnungen entfernen, wenn gesetzt (s.u.). Speichern.
27
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Die Datensatze sollten jetzt nur noch den neuen Eintrag beinhalten, was wiederum

mit der Expertensuche Uberprift werden kann.

-

Gruppeneditor
Bilder (Presse)

] Suchen & Ersetzen

E | Personen

Viorlage

Vorlage | Suchen & Ersetzen

| Objekthezeichungen

- O Objektbezeichungen am Ende hinzufligen
1 Objektbezeichungen am Anfang hinzufiigen
1 Alle Chjektbezeichungen ersetzen.
) Objektbezeichungen entfernen, wenn gesetzt,
1 Alle entfernen.

| Kategorien (Presse)

O Kategorien (Presse) am Ende hinzufligen
L | Kategorien (Presse) am Anfang hinzufigen
FE 04 - Universitats... ~ alle Kat en (P tr
28.04.2005 e Ka z?:-gnrlen[ resse) ersetzen.
Bilder £23476 Kategarien (Presse) entfernen, wenn gesetzt.

. 1 Alle entfernen.
UMNIVERSITATSINTERN

Ehddd Institutionsbezeichnungen
Klinikum

-

| Institutionsbezeichnungen am Ende hinzufligen
| Institutionsbezeichnungen am Anfang hinzufligen
1 Alle Institutionsbezeichnungen ersetzen,

@“ﬂitutiunsbezeichnungen entfernen, wenn gESEtIt__.)
1 Alle entfernen.

1 Aunfrahmeartan

Abbildung 28: Alten Feldeintrag l6schen
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Diese Vorgehensweise — erst den neuen Eintrag einfiigen, dann im zweiten Schritt
den alten entfernen — wird empfohlen, weil es doch einmal sein kann, dass
versehentlich die Auswahl der Datensatze aufgehoben wird. Wenn dann erst der alte

entfernt wurde, finden Sie die Datensatze nicht wieder auf!

Im letzten Schritt kann, falls gewiinscht, der alte Begriff in der Liste wie bei 2.

beschrieben geldscht werden.

Suchen von Inhalten

Dem Benutzer stehen in Gutenberg Images unterschiedliche Suchfunktionen zur
Verfugung. Die unterschiedlichen Optionen befinden sich in der Rechercheansicht

oberhalb der Ergebnisanzeige.

Recherche & | & Robert Muller

o +

Dateityp " g y i - ’:ﬂl“‘lu

Landschaftsfotografie
Meden

of
*
(1)

Aufnahmedatum

Letztes Jahr

€CO - gemeinfrei

Herkunft

getrefe.com

Ortsangaben

unbekannt

Veranstaltung

Berlin-Pariner-Jour Fixe

Abbildung 29: Suchen von Inhalten
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< Suche

uf.. B Ressourcen v
er E B v
K Systemfelder -
Pool
Kommunikation 28.173

und Presse

Freigabestufe

UNIVERSITATSINT... | 15.637

POOLINTERN 12.536
Sternchen
Tkt 28.169
Dateityp
Bilder 28.173
Bilder
Aufnahmearten
Innenaufnahme 19.459
AuBenaufnahme 8.473

Abbildung 30: Recherche

Suche 28.173 Datensatze in 5 Pools

Sortierung: Neueste

Bilder #130059
» Kommunikation und Presse » KOM Imag:

Abt. INTERNATIONALES - Infob6...
10.06.2010

Bilder #130056

» Kommunikation und Presse » KOM Image

b
Abt. INTERNATIONALES - Infob...
10.06.2010
Bilder #130051
» Kommunikation und Presse » KOM Imag:

. BN 3

¢
Abt. INTER...
10.06.2010
Bilder #130055
» Kommunikatior

Abt. INTER...
10.06.2010

Bilder #130050
» Kommunikatior

Bilder #130058
» Kommunikation und Presse » KOM Imagr

2 a8
Abt. INTER...
10.06.2010 10.06.2010
Bilder #130054 Bilder #130053
» Kommunikatior » Kommunikatior

Abt. INTER...

L KV« 4
Abt. INTERNATIONALES - Infob...
10.06.2010
Bilder #130049
» Kommunikation und Presse » KOM Imag:
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Bilder #130057°
» Kommunikation und Presse » KOM Imag:

Abt. INTERNATIONALES - Infobé...
10.06.2010

Bilder #130052

» Kommunikation und Presse » KOM Image

Y o = |
Abt. INTERNATIONALES - Infob...
10.06.2010
Bilder #130048
» Kommunikation und Presse » KOM Imag:
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1. Ressourcen: Auswahl in welchem Pool gesucht und Bilder angezeigt werden
sollen (Abbildung 23).
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£7 2792

uf.. B Ressourcen Vv

... ISR

B Ressourcen

s

1
Campus Mainz
Mappen
» Ev. Theologie / Altes Testament
und Biblische Arch3ologie |
suchen » Geografisches Institut

» Hochschule fiir Musik
» ifeas
» G KM

IMB - Presse

» Institut far
Altertumswissenschafien

» [ Institut fir Organismische und
Molekulare Evolutionsbiologie

» Institut fir Politikwissenschaft

» [ Kath. Theologie / Prakt. Theologie /
Liturgiewissenschaft

» [ Kath. Theologie / Bibl.
Wissenschaften / Altes Testament

» Kommunikation und Presse

» Kulturanthropologie
Kunstgeschichte-Test
PRISMA +

» uUB
UM-Presse-Test

Suche 352.322 Datensatze in 32 Pools,

Abbildung 31: Pools in, denen gesucht werden kann

sonannes GUTENBERG
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Suche 352,322 Datensatze in 32

2 D

Comvbinveimms Nilde e s

319

nac

Exkursion
Musée des B
Bilder #921

hichte » Archiv » Klaus T. We » IKM» Abt,

PLANS
T RELIEFS

TEs W == o |

bntation der Festungsmodelle (Plans Rel
e des Beaux-Arts

#921160
» DBs zur Weitergabe » Phoenix-Mz

btafeln der Prasenttion Plans Reliefs

Lée des Beaux-Arts

er #921165

A » Abt. Kunstgeschichte » Archiv » Klaus T. Webg

N N
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2. Einfache Suche im freien Textfeld: Texteingabe mit Autovervollstandigung und
Anzeige von Vorschlagen, Kombination durch Und/Oder-Verknipfungen
(Boolsche Operatoren) (siehe Abbildung 21-23).
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3. Filter: Suche in Systemfeldern der Datensétze. Verknupfte Listeneintrage kdnnen
Uber Checkboxen selektiert werden (Abbildung 24).

B=-=
Systemfelder

Poal
IKM 352322

Freigabestufe

POOLINTERN 352,193

OFFENTLICH 36
Sternchen
ok 14,825
Dateityp
Bilder 351.860
Cffice & PDF 443
Sonstige 13
Video 5
Archive 1
Bilder

Epoche (KG)

spatbyzantinisc 3.349
h, 13.

Jahrhundert —

1433

mittelbyzantinisc  5.995
h, 9.-12

Jahrhundert

Gotik 4776

20. Jahrhundert 4433

Romanik 3.9

19. Jahrhundert 3,029
2

spatantik, 3. - 5.
Jahrhundert

14, Jahrhundert 2410

spatbyzantinisch, 2.308

13, Jahrhundert-

1453

Renaissance 2.297
Mehr...

Orte / Ereignis

Abbildung 32: Suchfilter
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4. Anzeigeoptionen: Standard-, Text-, und Tabellenansicht der Treffer (Abbildung
27 und 28) und variabel in GroRe, Format, Standard-Info (anzeigen oder nicht),
Stil und Anzahl der Treffer pro Seite (Abbildungen 25 und 26).

El=E = Sortierung: Bildn

. Anzeigeoptionen Standard
Mappen

GroBe ) Klein
) Mittel
. O GroB
wuchen >
Sehr grof
Format O Friillen 890395
< Thumbnail ilder #890395
IKM » Test SDF
Ohne Rand
stil © Uberlage
Standard Info =
Treffer je Seite 1000 v

Abbildung 33: Anzeigeoptionen

SLdl gl neng [ %]
Treffer je Seite 1000 w
[ " Archmve 1 10
Bilder =
50
Epoche (KG) 100
| spatbyzantinisc
250
h, 13.
Jahrhundert —
1453

1000
(] mittelbyzantinisc

Abbildung 34: Auswahl der Treffer pro Seite
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System-ID
#890395

Pool
¥ IKM» Test SDF

Objekttyp
Bilder

Exkursion DGF

PoOLI

System-ID
#921154

Pool
» KM Abt. Kunstgeschichte » Archiv Klaus T. Weber

Objekttyp
Bilder
Titel

Exkursion DGF

Abbildung 35: Textansicht der Trefferliste

Titel Kiinstler/ Kiinstlerin

Exkursion DGF
Exkursion DGF
Exkursion DGF
Exkursion DGF
Exkursion DGF
Exkursion DGF
Prasentation der
Prasentation der
Exkursion DGF
Infotafeln der Pra...
Infotafeln der Pra...
Infotafeln der Pra...
Infotafeln der Pra...

Inventarbuch: Bib...

Testbild

Inventarliste: Bibli Baum, Julius (1882 - 1959)

Mainzer Tor, Entw.

Mainzer Tor, Entw.

Mainzer Tor, Entw.

Inventarbuch: Bib...

Liste: Bcher aus .

Mainzer Tor, zwei... Buschbeck, Heinrich (1779-1833)
Mainzer Tor, Entw. Buschbeck, Heinrich (1779-1833)

Liste: Antiquariat,..

Abbildung 36: Tabellenansicht der Trefferliste

5. Expertensuche: Gezielte Suche in den einzelnen Feldern aus dem
Erfassungsbereich oder anhand weiterer Metainformationen, wie System-ID, etc.
Wichtig ist dabei, dass die Eingaben nicht automatisch tibernommen werden,

sondern immer der Button ,In die Suche Ubernehmen® angeklickt werden muss
(Abbildung 29).
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Expertensuche

| Bilder (HKW) v |

System-ID

| Zum Beispiel: 1 - 10,4546

Anderungshistorie

|. Eingabe |

Tags

|_ Tags | Keine Tags ausgewdhit.

Datei
|. Eigenschaften |

Allgemein m

Titel

Kiinstler/ Kinstlerinnen

Kiinstler/ Kiinstlerin

Rolle

L+
Orte

Ort

Ereignis

Ergdnzung zum Ort / Locus

Inventarnummer

| Zum Beispiel: 1 - 10,45,46

o+

Raninnam

-

[ ? Tastaturbefehlel

In die Suche ibernehmen ‘]_
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Abbildung 37: Expertensuche
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6. Sortierung: nach 1. und 2. und 3. Kriterium mit Angabe der Richtung (auf- oder
absteigend) und ggf. alphabetisch oder alphanumerisch sortiert, Eingrenzung bei
weiteren Optionen. Angabe ist durch Anklicken der Radiobuttons in den

Kategorien moglich (Abbildung 30).
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Sortierung
Feld 1. 2. 3. Richtung Optionen
System-ID
¢ Pool
Standard Info

Anderungshistorie

Abbildungsnachweis / Quelle
Adressangaben

Akt | Szene

Alter |dentifier
Aufnahmearten / Aufnahmeart
Aufnahmedatum

Bearbeitung

Bemerkung

Beschreibung

Bildname IMS (o] Aufsteigend ~ Alphanumerisch
Bildreferenz

Copyright

Datel

Datierung

Datumsangabe

Dynastien / Herrscher / Dynastien /
Herrscher

Epoche (EGY) / Epoche (EGY)
Epoche (KA)

Epache (KG)

Epochen (VA) / Epoche (VA)
Ereignis

Erganzung zum Fundort / Locus
Ergdnzung zum Ort / Locus
Exif-Aufnahmedatum

Fundort / Bereich / Fundstelle (va) /
Fundort / Bereich / Fundstelle (V&)

' Fundort / Bereich / Fundstelle (VA) /

Abbildung 38: Sortierung

7. Uber das Dreipunktment erreichen Sie die zusatzlichen Optionen: ,Alle
Auswahlen®, ,Seite auswahlen®, ,Zurlicksetzen®, ,Vollbild®, ,Suche herunterladen®,

,Suche exportieren“, ,Suche drucken” (bis 1000 Datensatze moglich), ,Script
40
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ausfuhren®, ,Auswabhl per Link teilen“ (Abbildung 31). Ist ein Datensatz oder sind
mehrere Datensatze ausgewéhlt kommen noch die Optionen ,Datensatz in
Schnellanzeige®, ,Detailansicht® oder ,Vollbild anzeigen®, ,Zu Mappe hinzufligen®,
,aus Mappe entfernen®, ,Herunterladen®, ,Exportieren®, ,Drucken®, ,Bearbeiten,
.Kopieren und ,Datensatz 16schen®, dazu (Abbildung 32).

-~

Seite auswahlen

Zurtcksetzen

“w o

Wollbild

Suche herunterladen.
Suche exportieren...

c - =Bl i Ta'a a1
aUCNe drucken... (s TULH)

J I R ke

Script ausfiihren...

1

Link teilen...
8.

Abbildung 39: Optionen im Dreipunktmen
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it Alle auswahlen (bis 1000)

! Sejte auswahlen

& vollbild

& Suche herunterladen.
X Suche exportieren...
= Suche drucken... {bis 1000}

[# Script ausfihren...

P Link teilen..

Datensatz
® schnellanzeige
© Anzeigen (Detailansicht)

e B8 Anzeigen (Vollbild)

= Zu Mappe hinzufigen »

@ Aus Mappe entfernen >

& Herunterladen...

& Exportieren...

&= Drucken..

# Bearbeiten >
9 Kopieren >

W Datensatz l&schen..

Abbildung 40: Optionen im Dreipunktmeni mit ausgewahlten Datensatzen

Inhalte drucken
Es besteht die Mdglichkeit Datensatze zu drucken. Um dies zu tun, klicken Sie mit

der rechten Maustaste auf einen Datensatz und klicken dort auf ,Drucken”. Es offnet
42

JG|u

sjonannes GUTENBERG
UNIVERSITAT mainz




sich ein Auswahlfenster. Hier gibt es zwei Moglichkeiten. In ,Eigene Layouts konnen
Sie eine eigenes PDF-Template auswahlen, wenn Sie eines erstellt haben. Fir diese

Funktion ist die Einfihrung eines PDF-Creators geplant.
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Far die Option ,Standard-Layouts® fullen Sie, wenn benoétigt, die Felder ,Titel",
.Untertitel, ,Fuzeile” aus. Bei dem Feld ,Anordnung“ kdnnen Sie wéhlen, wie viele
Objekte pro Seite zu sehen sind (eins, zwei, vier, ein Raster mit 12 Objekten oder
eine benutzerdefinierte Anzahl). Bei ,Typ“ kdonnen Sie zwischen der Detail-, der Text
oder der Standardansicht wahlen. Bei der Bildgré3e zwischen 100, 50 und 33%. Bei
LZeilen“ konnen Sie flexibel oder je 1-4 wahlen. Bei ,Spalten® zwischen 1-3. Bei
LAufldsung“ zwischen hoch und niedrig. Zudem kénnen Sie eigene Felder definieren,

falls Sie nur bestimmte Felder sehen mdchten.

ie des Beau schnellanzeige Musée des
r #921154 o ) S Bilder #92
1+ Abt. Kuns Anzeigen (Detailansicht) ¥ IKM ¥ Abt

Anzeigen (Vollbild)

Zu Mappe hinzufigen >

0 ) X o @

Aus Mappe entfernen >

& Herunterladen..
Exkursior e e
Bilder #32 W=
kK Abt
# Bearbeiten >
%] Kopieren >

Il Datensatz ldschen...

Abbildung 41: Drucken im Dreipunktmenu eines Datensatzes
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Druck-Optionen

Eigene Layouts Standard-Layouts

Layout Bilder PDF-Template auswahlen

Felder

Abbildung 42: Druck-Optionen (Eigene Layouts)

Druck-Optionen

Eigene Layouts Standard-Layouts

Titel Gutenberg Images

Untertitel

Fubzeile

Anordnung Ein Objekt pro Seite
Typ Dretall

BildgréBe 100%

Zeilen Flexibel

Spalten 1

Aufldsun O Hoch Miedrig
g g

Felder Felder auswihlen

Abbildung 43: Druck-Optionen (Standard-Layouts)
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Export von Inhalten

Exporte aus der Bilddatenbank lassen sich fur alle Datensétze aus dem Bereich der
Datenverwaltung (Recherche, Mappen, Listen) erzeugen. Es gibt unterschiedliche

Maglichkeiten einen Export anzulegen:

o Einzelner Datensatz (Rechtsklick im Suchergebnis und auf ,Exportieren”
klicken)

e Auswahl mehrerer Datensatze durch Markieren (mit der rechten Maustaste
gedruckt und ,Exportieren” im Kontextmenu (rechte Maustaste drtcken))

« Mappen (Rechtsklick auf eine Mappe und ,Exportieren“ wahlen)

e Suche (Rechtsklick und ,Exportieren“ anklicken im Suchergebnis (rechte

Maustaste))

Zum Erzeugen des Exports 6ffnet ein Dialog, in dem Angaben zum Export und

Details zum Ausflihren des Exports festgelegt werden (Abbildungen 36-38).

Export (1 Datensitze) X

Wahlen Sie pro Objekttyp und Feld aus, welche Dateien Sie exportieren wollen. Wahlen
Sie Ihre Einstellungen, die beim Export je Dateityp beriicksichtigt werden sollen

Dateien
Bilder
Datei & 1x PG

Dateitypen

% Bilder  Original Original v
Variante Nein v
Metadaten-Mapping - Standard - v

Eigene Variante

URLs

Diese Einstellung greift nur, wenn der CSV-, XML- oder JSON-Export auf der
Registerkarte "Daten"” aktiviert ist

Original Nein v

Klein Nein v

Vorschau Nein v

o
Abbildung 44: Export von Dateien (Dateien-Reiter)
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Export (1 Datensitze) x

’ Dateien Erweitert

‘wahlen Sie das Format fur den Export der Daten. Sie konnen die Auswahl der Felder
hier individuell anpassen und Einstellungen fir den Export von URLs vernehmen.

Daten
CSV-Optionen CSV-Datei erzeugen

- Ohne Hierarchie - v

Sie eigren Eintrag, wenn Sie bei

hierarchischefr Objekttypen den kompletten Pfad
exportieren wollen, Dies gilt sowohl fir den direkten
Export von hiera en Listen, als auch fir
verlinkte hierarchische Objekttypen.

Wahlen

| Alle Datenbanksprachen exportieren

Es werden nur die aktiven Datenbanksprachen |hres Benutzers
tivieren Sie diese Checkbox, wenn Sie alle verfligbaren
Datenbanksprachen exportieren machten.

XML-Optionen | XML-Datei erzeugen
Eine XML-Datei pro Datensatz

Verlinkte Datensatze einbetten

Mazximale Linktiefe zum Nachladen (1-9)
- Standard - ~
XML-Profil %
© | | M | Exportieren

Abbildung 45: Export von Dateien (Daten-Reiter)

Export (1 Datensétze) X

‘ Dateien Daten lmal Vorlagen v

Legen Sie hier die Details fiir den Exportvargang fest.

Ausgabe
Paket-GréBe © 100 (Standard)
Unbegrenzt (alles in einem Ordner)
Dateiname [o] Standard-Template
Original-Dateiname
Umfang Nur neue und veranderte Datensatze exportieren
Maskenauswahl

& Eigene Masken auswihlen

Bilder Bilder (Presse) v

o - [

Abbildung 46: Export von Dateien (Erweitert-Reiter)

Im Reiter ,Erweitert” kdnnen Sie noch auswahlen, wie grol3 die exportierten
Datenpakete sein sollen, wie der Dateiname generiert werden soll und ob ggfs.
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eigene Masken ausgewahlt werden sollen. Meist kann jedoch nur eine Maske

ausgewahlt werden.

Wabhlen Sie im Reiter ,Daten” am besten ,CSV-Dateien erzeugen®, weiter unten
kénnen Sie auch ,Eigene Felder auswahlen® anklicken und dann im nachsten
Fenster die gewiunschten Felder fur ihre Exportdatei zusammenstellen. Dies ist auch

fur einen Export in XML mdglich:

Benutzerdefinierte Felder fiir CSV und XML X
e n
werdffentlichungen
Tags
Mappe %

v Bilder

4 Poaol _pool
Objekt-ID

Wersion
4 Datei datei
¥ L4 Kategorie kategorie_musik
4 Titel titel
» Ort
» Genres

Aufnahmedatum

Abbildung 47: Export von Dateien (Felder definieren)

Datensatze aus Gutenberg Images kénnen in den Formaten CSV, XML oder
JSON exportiert werden. CSV-Dateien konnen in Excel getffnet werden, XML-
Dateien in einem Editor. Ein Icon rechts oben tber dem Editor 6ffnet nach dem
erfolgten Export ein Dialogfenster, in dem der aktuelle Status aller Exporte
dokumentiert ist. Wie beim Herunterladen der Bilder, setzt sich auch beim Export,
der Dateiname aus dem Poolnamen und der Nummer im Archiv zusammen.

Ein fertiger Export wird durch eine griine Ziffer iber dem Button der Ansicht der
Download-Ansicht angezeigt. Die Zahl variiert je nach Anzahl der Exporte, die

dort bereit zum Herunterladen sind (Abbildung 40).
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O

Abbildung 48: Anzeige des abgeschlossenen Exports

Fur Mappen kann der Export Gber das Kontextmen der Mappen oder Uber die
Detailanzeige fur eine Mappe erzeugt werden (Abbildung 41).
v Meine Mappen Systemfelder
v Freigege Mappe

[:|T_| -An¢ Q Inder Suche anzeigen

8 123
X Im Vollbild zeigen ife

fTER
SUCHEN Herunterladen...

Ci

Drucken...
B

le B35

»

Hochladen...

Freigabe...

PD

-
I Prasentation...
4+ Neue Mappe unterhalb...
£ Einstellungen...

(¢ Umbenennen

- = Mappe I5schen...

Abbildung 49: Mappen exportieren
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